CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE ITANHAEM
ESTADO DE SAO PAULO

PREGAO ELETRONICO SRP N° 13/2018

(EXCLUSIVO PARA ME/EPP)
PROCESSO N° 1934/2018

A CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM, mediante o Pregoeiro designado pela Portaria n°.

13 de 02 de janeiro de 2017, torna publico aos interessados a realizacéo de certame licitatério
para REGISTRO DE PRECOS, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, tipo
MENOR PRECO, por meio da utilizacdo da tecnologia de informacdo, via internet, com
recursos de criptografia e de autenticacdo, através do sistema LicitacGes, disponivel no site
www.licitacoes-e.com.br, visando o REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL
CONTRATAQAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAQAO DE SERVICOS DE
AGENCIAMENTO DE VIAGENS, POR INTERMEDIO DE OPERADORA OU AGENCIA DE
VIAGENS, PARA SERVICOS DE CONSULTA, RESERVA, MARCACAO, REMARCACAO,
EMISSAO, ENDOSSO, CANCELAMENTO E ENTREGA DE BILHETES DE PASSAGENS
AEREAS, HOSPEDAGEM EM HOTEIS NO AMBITO NACIONAL E SERVICOS DE
TRASLADO POR CARROS, VANS, ONIBUS E CORRELATOS, DE ACORDO COM AS
CONDICOES E ESPECIFICACOES ESTABELECIDAS NO EDITAL E SEUS ANEXOS, com
acolhimento de propostas a partir do dia 04 de outubro de 2018 as 08h00Omin (horario de
Brasilia-DF), abertura das propostas de precos no dia 19 de outubro de 2018 as 09h30min
(horario de Brasilia-DF) e inicio da disputa no dia 19 de outubro de 2018 as 11h30min (horario
de Brasilia-DF), o qual observard os preceitos de direito publico, especialmente as
disposicdes da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006, Lei n° 8.078/90 (Cédigo do Consumidor), Resolucdo n° 478, de 25 de
maio de 2017 e demais legislacfes correlatas, aplicando-se subsidiariamente as disposicoes
da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, com suas alteracfes, e demais normas, subordinado
as demais legislacOes pertinentes e, ainda, as condicdes e exigéncias estabelecidas neste
Edital e seus Anexos. Os documentos relacionados a seguir fazem parte integrante desta
licitacéo:

Anexo | — Termo de Referéncia;

Anexo Il — Modelo de Proposta de Precos;

Anexo IIl - Modelo de Declara¢do de cumprimento dos requisitos de habilitacao;

Anexo IV — Modelo de Declaracao de condi¢cdo de ME ou EPP;

Fone: (13) 3421-4450 — (13) 3421-4455
Rua Jodo Mariano Ferreira, 229 — Vila Sdo Paulo — Cep 11.740-000 — Itanhaém/SP


http://www.licitacoes-e.com.br/

CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE ITANHAEM
ESTADO DE SAO PAULO

Anexo V — Modelo de Declaracdo que ndo emprega menor de idade;

Anexo VI — Modelo de Declaracao de inexisténcia de fato impeditivo;

Anexo VIl — Minuta de Ata de Registro de Precos;

1. DO OBJETO

1.1. A presente licitacdo tem por objeto REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E
EVENTUAL CONTRATAC}AO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTA(;AO DE
SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, POR INTERMEDIO DE OPERADORA OU
AGENCIA DE VIAGENS, PARA SERVICOS DE CONSULTA, RESERVA, MARCACAO,
REMARCAC}AO, EMISSAO, ENDOSSO, CANCELAMENTO E ENTREGA DE BILHETES DE
PASSAGENS AEREAS, HOSPEDAGEM EM HOTEIS NO AMBITO NACIONAL E SERVICOS
DE TRASLADO POR CARROS, VANS, ONIBUS E CORRELATOS, DE ACORDO COM AS
CONDICOES E ESPECIFICACOES ESTABELECIDAS NO EDITAL E SEUS ANEXOS.

2. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

2.1.Poderéo participar deste Pregdo os interessados que atenderem a todas as exigéncias
constantes deste Edital.

2.1.1. Somente poderdo participar desta licitacdo Empresas que se enquadrem no ramo
de atividades pertinentes ao objeto da presente licitacdo, que atenderem a todas as
exigéncias deste Edital e de seus Anexos, vedada a participacédo de empresas:

a) Que estejam cumprindo suspensao temporaria de participar de licitacdo e impedimento
de contratar com o Municipio de Itanhaém - SP, ou tenham sido declaradas inidéneas ou
impedidas de licitar e contratar com a Administracao Publica, salvo as ja reabilitadas;

b) Sob processo de recuperacao judicial ou extrajudicial, faléncia, concurso de credores,
em dissolucao ou liquidacéo;

c) Empresa cujos diretores, responsaveis legais ou técnicos, administradores ou sécios,
sejam servidores publicos do municipio de itanhaém;

d) Consorcios de empresas;

e) Estejam enquadradas no artigo 9° da Lei 8666/93 e suas alteragdes.

f) Que né@o se engquadrem como Micro Empresas ou Empresas de Pequeno Porte,

atendendo ao disposto no art. 48, Inc. | da Lei Complementar n° 147/2014.

3. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
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3.1. As despesas decorrentes da presente licitacdo correrdo por conta da seguinte dotacéo
orgamentaria: 3390-39 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA.

4. DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNAQAO AO EDITAL

4.1.0s esclarecimentos de duvidas quanto ao Edital e seus anexos poderdo ser solicitados
por qualquer interessado até 02 (dois) dias Uteis antes da data limite para o acolhimento das
propostas, exclusivamente através do e-mail compras@itanhaem.sp.leg.br. As respostas aos
guestionamentos serdo publicadas no endereco eletronico www.licitacoes-e.com.br, sendo o

acompanhamento de responsabilidade dos licitantes.

4.2.Até 02 (dois) dias uteis antes da data limite para o acolhimento das propostas, qualquer
pessoa podera impugnar o ato convocatério deste Pregdo, cabendo ao Pregoeiro decidir

sobre a peticdo no prazo de vinte e quatro horas.

4.3.A Impugnacdo dever4d ser encaminhada preferencialmente através do e-mail

compras@itanhaem.sp.leg.br.

4.4.Acolhida a peticdo contra o ato convocatorio, havendo modificagdo que importe em
alteracdo substancial da elaboracdo das propostas, sera designada nova data para a

realizacdo do certame.

5. DO CREDENCIAMENTO PARA PARTICIPAR DO CERTAME E ENTREGA DE
ENVELOPES

5.1. Os interessados em participar deste certame deverdo estar previamente credenciados

junto ao Banco do Brasil S/A antes da data de realizacéo deste Pregao.

5.2.Para utilizar o sistema Licitacoes-e o interessado devera fazer sua adesédo e cadastrar
seu(s) representante(s) na sua agéncia de relacionamento (se for correntista do Banco do
Brasil) ou em qualquer agéncia deste (caso ndo seja correntista).

5.3.0 credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha, pessoal
e intransferivel, para acesso do sistema eletronico.

5.3.1. A chave de identificacdo e a senha poderao ser utilizadas em qualquer pregédo na
forma eletrbnica, salvo quando cancelada por solicitagcdo do credenciado ou em virtude de seu
descadastramento perante o Banco do Brasil S/A.

5.3.2. O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacéo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do sistema ou a Camara Municipal de Itanhaém/SP responsabilidade por eventuais
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danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

5.3.3. A perda da senha ou a quebra do sigilo devera ser comunicada imediatamente ao
provedor do sistema, para imediato bloqueio de acesso.

5.3.4. Todos os representantes deverao identificar o tipo do segmento de empresa que
representam se micro empresa, empresa de pequeno porte, cooperativas ou outras
empresas, sob pena de ndo ser assegurado o direito de preferéncia de contratacdo previsto
nas referidas leis.

5.3.5. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal
do licitante e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transacfes
inerentes ao pregao na forma eletrénica.

5.3.6. Os representantes legais credenciados somente responderdo por um Unico
licitante.

6 . DA FORMA DE APRESENTAQAO DA PROPOSTA

6.1. Os licitantes deverdo encaminhar proposta exclusivamente por meio do sistema
eletrénico, observados data e horarios limites estabelecidos, consignando, no local indicado, o
preco total do(s) item(ns) ofertado(s) nele(s) incluindo todos os impostos, taxas, fretes e
demais encargos necessarios a execucao do objeto desta licitacao.

6.1.1. E vedado ao licitante, quando da inclusdo de sua proposta no sistema, inserir
qualquer elemento que possa identifica-lo, o descumprimento desta exigéncia acarretara a
DESCLASSIFICACAO da proposta.

6.1.2. A proposta deve atender as especificacdes constantes do Termo de Referéncia
(Anexo I).

6.1.2.1. Apos finalizada a fase de lances, o licitante deverd preencher e encaminhar a

Proposta de Precos (Anexo ).

6.1.3. O prazo de validade da proposta serd de 60 (sessenta) dias contados de sua
abertura.

6.1.3.1. Em caso de propostas omissas quanto aos prazos serdo considerados o0s
previstos neste instrumento.

6.2.Até a abertura da sessdo deste Pregdo os licitantes poderdo retirar ou substituir a
proposta anteriormente apresentada.

6.3. A fase de recebimento das propostas sera encerrada automaticamente, na data e horario

previstos para a abertura das mesmas.

7. DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO
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7.1.Na data e horario previstos no preambulo deste edital, a sessé@o publica na Internet sera

aberta por comando do Pregoeiro designado com a utilizacdo de sua chave de acesso e
senha.

7.2.A participacdo no Pregéo Eletronico dar-se-a por meio da digitacéo da senha privativa do
licitante e subsequente encaminhamento da proposta de preco, exclusivamente por meio do
sistema eletronico, observada data e horarios limites estabelecidos.

7.3.0 sistema de licitagbes podera ser acessado diretamente nos enderecos eletrbnicos
www.licitacoes-e.com.br.

7.4.Para participar deste pregédo eletronico, o licitante devera manifestar, em campo préprio
do sistema eletrénico, o pleno cumprimento dos requisitos de habilitacdo e que sua proposta
esta em conformidade com as exigéncias deste edital.

7.4.1. A declaracao falsa sujeitara o licitante as sanc¢des previstas neste instrumento

convocatorio.

8. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

8.1.0 Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que néo
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital.

8.1.1. Em caso de propostas omissas quanto aos prazos, serdo considerados para
efeito de julgamento os prazos previstos no edital.

8.1.2. A desclassificacdo da proposta serd sempre fundamentada e registrada no
sistema, com acompanhamento em tempo real pelos participantes.

8.1.3. O critério de julgamento das propostas serd o de menor preco global na forma
cadastrada no sistema.

8.2. As propostas contendo a descricdo do objeto, valor e eventuais anexos estardo

disponiveis na Internet.

8.3. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e
os licitantes.
8.4. O sistema ordenard, automaticamente, as propostas classificadas pelo Pregoeiro,

sendo que somente estas participardo da fase de lances.

9. DA ETAPA DE LANCES

9.1. Classificadas as propostas, o Pregoeiro dara inicio a etapa competitiva, quando entao

os licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletronico.

9.2.0s licitantes serdo imediatamente informados do recebimento e valor consignado do
5
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lance no respectivo registro.

9.3. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para a
abertura da sessao e as regras estabelecidas neste instrumento.

9.4.0s licitantes somente poderdo oferecer lance inferior ao dltimo por ele ofertado e
registrado no sistema.

9.5. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

9.6. Durante a sessao publica, os licitantes serédo informados, em tempo real, do valor do
lance registrado, VEDADA A IDENTIFICACAO DO LICITANTE.

9.7.0 tempo normal de disputa sera encerrado pelo Pregoeiro.

9.8.0 sistema eletrénico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que
transcorrera periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado, findo o
gual sera automaticamente encerrada a recepcéao de lances.

9.9.Para declarar uma ME ou EPP vencedora da disputa, o Pregoeiro verificard a
regularidade fiscal da ME ou EPP e havendo alguma restricAo na comprovacdo da
regularidade fiscal, ser4 assegurado a ME ou EPP prazo de 05 (cinco) dias Uteis para a
devida regularizacdo prorrogaveis por igual periodo. Assim, a declaracdo do vencedor no
Sistema deve ser efetivada somente apds essa verificacdo visto que, declarado o vencedor, o
Sistema abre a opgao para recurso.

9.10. A nao-regularizacdo da documentagéo, no prazo previsto no § 1o do art. 43, da Lei
Complementar n.° 123 de 2006, implicar4 decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo
das sancdes previstas no art. 81 da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a
Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a

assinatura da Ata de Registro de Precos, ou revogar a licitagao.

9.11. Na hipétese da nédo classificagdo de ME ou EPP, voltara a condicdo de primeira
classificada a empresa autora da proposta de menor preco originalmente apresentada na sala
de disputa.

9.12. Apds o encerramento da etapa de lances o Pregoeiro podera encaminhar, pelo
sistema eletrdnico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o lance mais vantajoso,
para que seja obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento, ndo se admitindo
negociar condi¢oes diferentes daquelas previstas neste edital.

9.13. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

9.14. No caso de desconexao do Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do pregéo, o
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sistema eletrbnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances,

retomando o pregoeiro, quando possivel, sua atuacdo no certame, sem prejuizo dos atos
realizados.

9.15. Quando a desconexado persistir por tempo superior a dez minutos, a sessao do pregao
sera suspensa e tera reinicio somente ap0s comunicacdo aos participantes no endereco
eletrénico utilizado para divulgacéo do certame.

9.16. O sistema disponibilizara relatorios e ata circunstanciada, que poderdo ser impressos

pelos participantes.

10 DA ADMISSIBILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA DA ETAPA DE LANCES

10.1. Encerrada a etapa competitiva, o Pregoeiro examinard a proposta classificada em

primeiro lugar quanto a compatibilidade do preco em relacdo ao estimado para contratacao,

verificando, em seguida, a habilitacdo da licitante conforme disposi¢cdes deste instrumento.

10.2 O Pregoeiro ndo aceitarAd proposta com precos excessivos ou manifestamente

inexequiveis, assim considerados aquele que ndo venha a ter demonstrada sua viabilidade

através de documentacdo comprobatéria de que os custos sao coerentes com os de mercado

e que os coeficientes de produtividade sdo compativeis com a execucédo do objeto.

10.3 Nao se admitira proposta que apresente valores simbolicos, irrisérios ou de valor zero,

incompativeis com os precos de mercado, exceto quando se referirem a materiais e

instalacdes de propriedade do licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade

de remuneracéao.

10.4 Havendo indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade

de esclarecimentos complementares, podera ser efetuada diligéncia, na forma do artigo 43 da

Lei Federal n°® 8.666/93, para efeito de comprovacdo de sua exequibilidade, podendo-se

adotar, dentre outros, 0s seguintes procedimentos:

10.4.1. Questionamentos junto ao proponente para a apresentacdo de justificativas e

comprovacdes em relacdo aos custos com indicios de inexequibilidade;

10.4.2. Andlise de solugcbes técnicas escolhidas e/ou condicBes excepcionalmente

favoraveis que o proponente disponha para execuc¢ao do objeto desta licitacéo;

10.4.3. Demais verificagbes que por ventura se fizerem necessarias.

10.4.4. Também sera desclassificada a proposta que, apés as diligéncias, nao corrigir ou

justificar eventuais irregularidades apontadas pelo Pregoeiro.

10.4.5. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital, por meio

de funcionalidade disponivel no sistema, estabelecendo no “chat” prazo razoavel para tanto,
7
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sob pena de nédo aceitacdo da proposta.

10.4.6. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se o0s
gue contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo,
fabricante e procedéncia, além de outras informacdes pertinentes, a exemplo de catalogos,
folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletrénico, ou, se for o caso, por outro meio e
prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletrénico,
sob pena de né&o aceitacao da proposta.

10.4.6.1. O prazo estabelecido pelo Pregoeiro podera ser prorrogado por solicitacao escrita
e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo estabelecido, e formalmente aceito
pelo Pregoeiro.

10.4.7. Se a oferta néo for aceitavel ou se o proponente ndo atender as exigéncias do ato
convocatorio, o Pregoeiro examinara a proposta subsequente e, assim sucessivamente, na
ordem de classificacao, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao edital.

10.4.8. No julgamento das propostas, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos os licitantes, atribuindo-lhes
validade e eficicia para fins de habilitacéo e classificacao.

11. DO ENCAMINHAMENTO DA DOCUMENTACAO

11.1. Apds o encerramento da etapa de lances, a licitante vencedora encaminhara os
documentos de habilitacdo, via e-mail (compras@itanhaem.sp.leg.br), no prazo de até 180
(cento e oitenta) minutos, prorrogavel a critério do Pregoeiro.

11.2. Os documentos originais ou coépias autenticadas deverdo ser encaminhados via
SEDEX, ou outro meio de eficiéncia e rapidez similares, até o 3° (terceiro) dia util
subsequente ao aceite da proposta, aos cuidados da Divisdo de Patriménio e Suprimentos da
Céamara Municipal de Itanhaém/SP e do respectivo Pregoeiro responsavel, localizada na Rua
Jodo Mariano Ferreira, 229 — Vila S&o Paulo, Itanhaém/SP, CEP: 11740-000.

11.2.1. O envelope lacrado encaminhado com os documentos deve informar o nome da
empresa ou empresario individual, numero do CNPJ, e numero e ano do Pregéo Eletronico, e
devera conter os seguintes documentos originais ou autenticados:

a) proposta escrita, devidamente assinada e datada, contendo a descricdo do(s) item(ns),
marca e modelo, os valores unitarios e totais readequados ao seu ultimo lance conforme
Modelo de Proposta de Precos (Anexo ll) ; e

b) os documentos de habilitacéo.
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11.3. Os prazos de envio indicados nos itens 11.1 e 11.2 poderdo ser alterados por

solicitacdo do licitante convocado ou por decisdo do pregoeiro, ambas as opcles

devidamente justificadas.

12 DA HABILITAQAO DOS LICITANTES
12.1 . Para fins de habilitacéo os licitantes deverado satisfazer as exigéncias quanto a (0):
12.1.1 Habilitacdo Juridica

12.1.1.1. No caso de empresério individual, o registro comercial;

12.1.1.2. No caso de Microempreendedor Individual, certificado de condicdo de

Microempreendedor Individual;

12.1.1.3. No caso de sociedades empresérias ou EIRELI, o estatuto ou contrato social em
vigor, devidamente registrado, podendo ser dispensado caso tenha sido apresentado na
integra, quando da fase do credenciamento; sendo, ainda, que das sociedades por ac¢oes,
exige-se também a documentacdo demonstrativa da eleicdo e posse de seus
administradores;

12.1.1.4. - No caso de sociedade ndo empresaria, a inscricdo do ato constitutivo,
condizente com o objeto da presente licitacdo e acompanhada de prova de diretoria em

exercicio;

12.1.1.5. - No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, 0

Decreto de autorizagdo e o ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo

orgado competente, quando a atividade assim o exigir;

12.1.1.6. - O documento de habilitacdo referido neste subitem devera explicitar o objeto

social, que deverd ser compativel com o objeto desta licitacdo, segundo a tabela de

classificacdo do CNAE, a sede da licitante e os responsaveis por sua administracdo que

tenham poderes para assinar os documentos pela licitante.

12.1.2. - Regularidade Fiscal

12.1.2.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) do

Ministério da Fazenda;

12.1.2.2 - Certiddes negativas de débitos ou equivalentes na forma da lei, relativas:

12.1.2.2.1 - a Seguridade Social — INSS;

12.1.2.2.2 - ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);

12.1.2.2.3 - a Fazenda Publica Federal;

12.1.2.2.4 - a Fazenda Publica do Estado do domicilio ou sede da licitante (Certiddo de
9
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Débito em Divida Ativa);

12.1.2.2.5 - a Fazenda Publica do Municipio do domicilio ou sede da licitante (Tributos
Mobiliérios).

12.1.3 - Regularidade Trabalhista

12.1.3.1 - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas

12.1.4 - Qualificacdo Econémico-Financeira

12.1.4.1 - Certiddo negativa de faléncia e recuperacao judicial, emitida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica.

12.1.5 - Qualificacdo Técnica

12.1.5.1 - Prova de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o0 objeto desta licitagdo, por meio da apresentacdo de
Atestado(s) ou Certidao(Bes), expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
necessariamente em nome do licitante, no(s) qual(is) se indique(m) a prestagdo de servico de
agenciamento sistematizado de viagens corporativas, com emissao de, no minimo, 12 (doze) bilhetes

ou passagens aéreas.

12.1.5.2 a.1) A comprovagao a que se refere a alinea “a” podera ser efetuada pelo somatério das
guantidades realizadas em tantos atestados ou certiddes

12.1.6  — Outras Comprovacgdes

12.1.6.1 - Declaracdo de que inexiste qualquer fato impeditivo a sua participacdo na
licitacdo, que nao foi declarada inidénea e ndo esta impedida de contratar com o Poder
Publico, ou suspensa de contratar com a Administracéo, e que se compromete a comunicar a
ocorréncia de fatos supervenientes (Anexo VI).

12.1.6.2 - Declaragdo de que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,

perigoso ou insalubre bem como ndo emprega menor de dezesseis anos (Anexo V).

12.2 - Os documentos obtidos por meio de sites oficiais, terdo sua autenticidade verificada
na sessao, via Internet, acerca de sua veracidade por parte do Pregoeiro.

12.3 - Os documentos de habilitacdo deverdao estar em nome da licitante, constando o n°
do CNPJ e respectivo endereco, referindo-se ao local da sede da empresa licitante.

12.4 - Serado inabilitados os licitantes que ndo cumprirem plenamente as exigéncias

estatuidas neste Edital.

13 DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS
13.1 Declarada a vencedora, qualquer licitante podera, durante a sessao publica, de forma
IMEDIATA e MOTIVADA, em campo proprio do sistema, manifestar sua intencéo de recorrer.

O sistema aceitara a intencdo de interpor recurso, nas 24 horas imediatamente posteriores ao
10
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ato de declaracéo do vencedor.

13.1.1 A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante quanto a intencédo de
recorrer, importara na decadéncia deste direito, ficando o Pregoeiro autorizado a adjudicar o
objeto a licitante vencedora.

13.2 Sera concedido o prazo de 03 (trés) dias para apresentar as razfes de recurso, ficando
as demais licitantes, desde logo, intimadas para, querendo, apresentarem contra-razées em
igual prazo, que comecard a contar do término do prazo da recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

13.2.1 Os originais do memorial das razdes dos recursos, bem como das contra-razdes,
deverédo ser protocolizados na Divisdo de Expediente da Camara Municipal de Itanhaém/SP,
situado na Rua Jodo Mariano Ferreira, 229 - Vila Sdo Paulo - Iltanhaém/SP, ou remetidos,
através dos Correios ao referido endereco. O descumprimento desta exigéncia tornara(ao)
deserto(s) o(s) recurso(s) e/ou contra-razdes.

13.3 O acolhimento do recurso importard na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

13.4 Se nao reconsiderar sua decisdo, o Pregoeiro submetera o recurso devidamente
informado a consideracdo da autoridade superior, que proferira decisdo definitiva antes da
homologacédo do procedimento.

13.5 Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicara o objeto e homologara o procedimento licitatério.

13.6 Os autos permanecerdo com vista franqueada aos interessados na Divisdo de
Patrimbnio e Suprimentos da Camara Municipal de Itanhaém/SP, situado na Rua Jodo

Mariano Ferreira, 229 - Vila Sdo Paulo - ltanhaém/SP.

14 DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

14.1 Homologado o resultado da licitacdo, tera o adjudicatario o prazo de 5 (cinco) dias,
contados a partir da data de sua convocacao, para assinar a Ata de Registro de Precos, cujo
prazo de validade sera de 12 (doze) meses, contados a partir da publicacdo da respectiva
Ata, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas neste
Edital.

14.1.1 Alternativamente a convocagao para comparecer perante o Orgao para a

assinatura da Ata de Registro de Precos, a Administracdo podera encaminha-la para

assinatura por meio eletrébnico (e-mail), desde que a licitante vencedora acuse 0 seu
11
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recebimento por meio eletrénico (e-mail) no mesmo prazo estabelecido no item 14.1.

14.1.1.1 A Ata de Registro de Precos recebido por meio eletrénico devera ser
encaminhado assinado via SEDEX, ou outro meio de eficiéncia e rapidez similares, no mesmo
prazo estabelecido no item 14.1, aos cuidados da Divisdo de Patrimbnio e Suprimentos da
Céamara Municipal de Iltanhaém/SP, localizada na Rua Jodo Mariano Ferreira, 229 — Vila S&o
Paulo, Itanhaém/SP, CEP: 11740-000.

14.2 O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de Precos
podera ser prorrogado uma unica vez, por igual periodo, quando solicitado pelo(s) licitante(s)

vencedor(s), durante o seu transcurso, e desde que devidamente aceito.

14.3 Colhidas as assinaturas, a Camara Municipal de Itanhaém providenciard a imediata

publicacdo da Ata e, se for o caso, do ato que promover a sua excluséao.

14.4 A existéncia de precos registrados ndo obriga a Camara Municipal de Itanhaém a firmar
as contratacdes que deles poderdo advir, ficando-lhe facultada a utilizacdo de outros meios,
respeitada a legislacdo relativa as licitacbes, sendo assegurada ao beneficiario do registro a

preferéncia de contratacdo em igualdade de condi¢des.

14.5 A(s) DETENTORA(s) incluida(s) na Ata de Registro de Precos estara(do) obrigada(s) a
fornecer nas condicbes estabelecidas no ato convocatério, nos respectivos anexos e na

prépria ata.

15 DO EMPENHO

15.1. Dentro do prazo de validade da Ata de Registro de Precos, o fornecedor registrado
podera ser convocado a aceitar/retirar Nota de Empenho para o inicio da prestacdo dos
servicos de fornecimento, devendo fazé-lo no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data
do recebimento da convocacdo, salvo motivo justificado e devidamente aceito pela
Administracéo, podendo solicitar a prorrogacao do prazo, uma Unica vez, e por igual periodo,
conforme estatui o paragrafo primeiro do art. 64 da Lei n° 8.666/93, sob pena de sujeitar-se as
sancoes legais previstas neste edital.

15.2. Sera permitido o envio da nota de empenho por meio eletrénico (e-mail), desde que a
Detentora acuse o seu recebimento por meio eletrénico (e-mail) ou documento oficial e no

mesmo prazo estabelecido no item 15.1.

15.3. Se o adjudicatario, no ato do aceite da Nota de Empenho, ndo comprovar que mantém
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as mesmas condicOes de habilitacdo, ou quando, injustificadamente, recusar-se a recebe-la,

podera ser convocado outro licitante, desde que respeitada a ordem de classificacdo, para,
apos a verificacdo da aceitabilidade da proposta, negociacdo e comprovados os requisitos de
habilitacdo, celebrar a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas neste Edital e das

demais cominacdes legais.

15.4. Os pedidos de fornecimento ocorrerdo de acordo com as necessidades da Camara
Municipal de Itanhaém e por meio da emissdo de Pedido de Compras, e a respectiva Nota de

Empenho.

16. DO CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

16.1. Assegurados o contraditério e a ampla defesa, a empresa DETENTORA tera seu

Registro de Precos cancelado quando:
a) Descumprir as condi¢cdes da Ata de Registro de Precos;

b) Recusar-se a assinar a Ata de Registro de Precos, no prazo estabelecido no item 14.1,

sem justificativa aceitavel;

c) Nao aceitar reduzir seu preco registrado, na hipotese deste se tornar superior agueles

praticados no mercado;

d) For suspensa de licitar e/ou impedida de contratar nos termos do inciso Il do artigo 87 da
Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes e do artigo 7° da Lei Federal n°® 10.520/02;

e) For declarada inidénea pelo Poder Publico e nao reabilitada

16.2. Independentemente das previsdes retro indicadas, a DETENTORA podera solicitar o
cancelamento de seu Registro de Pre¢o na ocorréncia de fato superveniente que venha a
comprometer a perfeita execugéo contratual, decorrente de caso fortuito ou de forga maior

devidamente comprovado.

17. DAS SANQOES ADMINISTRATIVAS

17.1. Ficara impedida de licitar e contratar, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, a pessoa fisica
ou juridica que praticar quaisquer atos previstos no artigo 7° da Lei Federal n° 10.520, de 17
de julho de 2002.

17.2. A sancao de que trata o subitem anterior podera ser aplicada juntamente com as multas

previstas na Ata de Registro de Precos - ARP (Anexo VII), garantido o exercicio de prévia e

13
Fone: (13) 3421-4450 — (13) 3421-4455
Rua Jodo Mariano Ferreira, 229 — Vila Sdo Paulo — Cep 11.740-000 — Itanhaém/SP



CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE ITANHAEM
ESTADO DE SAO PAULO

ampla defesa, e sera registrada na relacédo de apenados do Tribunal de Contas do Estado de

Sao Paulo.

18. DAS DISPOSIC}C)ES FINAIS
18.1. O licitante devera examinar detidamente as disposi¢coes contidas neste Edital e seus

anexos, pois a simples participacdo no certame implica aceitagdo incondicional de seus
termos, bem como representa o conhecimento integral do objeto em licitacdo, ndo sendo

aceita alegacdo de desconhecimento de qualquer pormenor;

18.2. No caso de eventual divergéncia entre o Edital de Licitacdo e seus Anexos,
prevalecerdo as disposi¢cdes do primeiro;

18.3. A Camara Municipal de Itanhaém reserva a si o direito de revogar a presente
licitacdo por razdes de interesse publico ou anula-la, no todo ou em parte, por vicio ou
ilegalidade, bem como prorrogar o prazo para abertura da sesséo;

18.4. E facultado ao Pregoeiro, em qualquer fase do Pregdo, a promocédo de diligéncia
destinada a esclarecer ou a complementar a instrucéo do processo;

18.5. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard no
afastamento da licitante, desde que sejam possiveis a afericdo de sua qualificacdo e a exata
compreensao da sua proposta, durante a realizacdo da audiéncia publica do Pregdo. As
normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados;

18.6. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados Divisao
de Patriménio e Suprimentos da Camara Municipal de Itanhaém/SP, situado na Rua Joado
Mariano Ferreira, 229 - Vila Sdo Paulo - Itanhaém/SP, durante o horario normal de

expediente;

19 - DO FORO
19.1 Para fins de dirimir controvérsias decorrentes deste certame, fica estabelecido o foro da
Comarca do Municipio da Esténcia Balnearia de Itanhaém - Estado de S&o Paulo, com

rendncia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Itanhaém, 03 de outubro de 2018.

RODRIGO DIAS DE OLIVEIRA
Presidente da Camara Municipal de Estancia Balnearia de Itanhaém
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1-DO OBJETO

1.1 - REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE
VIAGENS, POR INTERMEDIO DE OPERADORA OU AGENCIA DE VIAGENS, PARA
SERVICOS DE CONSULTA, RESERVA, MARCACAO, REMARCACAO, EMISSAO,
ENDOSSO, CANCELAMENTO E ENTREGA DE BILHETES DE PASSAGENS AEREAS,
HOSPEDAGEM EM HOTEIS NO AMBITO NACIONAL E SERVICOS DE TRASLADO POR
CARROS, VANS, ONIBUS E CORRELATOS.

2- JUSTIFICATIVA

2.1 - A contratacdo, objeto do presente Termo de Referéncia, se justifica pela necessidade
de fornecimento de passagens aéreas nacionais, hospedagem e translado para atender as
necessidades de participagcdo de congressos, cursos ou viagens em missdo oficial com

representacao do legislativo municipal.

3- DESCRIQAO DOS SERVICOS, RECEBIMENTO E PRAZO DE ENTREGA DOS
BILHETES DE PASSAGEM AEREA.
3.1 — Por ocasido da necessidade de contratacdo de servicos de passagem aérea,
hospedagem e traslados a CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM encaminhara a
DETENTORA, conforme procedimento usual, por correio eletrbnico ou outro meio habil,
consulta acerca do fornecimento do servigo, contendo a indicacdo do destino desejado,
classe/categoria, data e horario de preferéncia e outros detalhes de interesse da CAMARA
MUNICIPAL DE ITANHAEM.
32 - Com base nas informagdes levantadas a CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM
escolhera o vbo que melhor atenda as suas necessidades, bem como o tipo de bilhete a ser
emitido e os demais servigcos, e formalizara por meio de pedido de servigco enviado pelo
Gestor do Contrato.
33 - A CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM podera dispensar a consulta acima
mencionada se, desde logo, especificar os locais de origem/destino, classe/categoria, data,
15
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horario, companhia aérea e numero de voos desejados, hipotese em que a DETENTORA

respondera a consulta indicando os respectivos valores.

3.4 - No caso de passagem aérea, na auséncia de informagcBes acerca da classe, as
reservas deverdo ser efetuadas na classe econémica, comprovando-se ser a de menor tarifa,
ficando qualquer alteracdo vinculada a autorizac&o, por escrito, do Gestor de Contrato da
CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM.

3.5 - Recebido o pedido de servico, a DETENTORA fara levantamento de todas as

empresas de transporte aéreo que mantém voos para o destino indicado, com os respectivos

horarios de partida e chegada, escalas e eventuais conexdes, precos, promoc¢des e demais
dados necessarios. A DETENTORA apresentara, ainda, as informacdes referentes a cada tipo
de bilhete (fisico ou eletrbnico), categoria/acomodacdes de hotéis e traslado disponivel,
conforme o caso.

3.6. - O prazo de atendimento do pedido dos servicos pela CAMARA MUNICIPAL DE
ITANHAEM é de até 72(setenta e duas) horas antes da data de embarque.

3.7 - O prazo de entrega dos servicos pela DETENTORA é de até 24(vinte e quatro) horas
antes da data de embarque, e devera ser entregue virtualmente ou no endereco da CAMARA
MUNICIPAL DE ITANHAEM, como também devera ser colocado a disposicdo dos usuarios
em lojas das companhias aéreas, agencia de turismo ou por bilhete eletrénico.

3.8 - A emissao dos bilhetes de passagem aérea, eletrdnico ou ndo e de outros servicos,
esta condicionada ao recebimento do pedido de servicos a ser enviada pelo Gestor de
Contrato da CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM e deverdo ser atendidas em até
72(setenta e duas) horas, os prazos serdo contados a partir do recebimento do Pedido de
Servicos, salvo comprovada impossibilidade relativa a data, horario e destino do véo de
interesse da CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM.

3.9 - A DETENTORA devera comunicar, por escrito, a impossibilidade de atendimento do
pedido de servico nos termos requisitados pela CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM |,
informando ainda as possibilidades de fornecimento em condi¢cbes diferentes, desde que

sejam mais vantajosas.

3.10 - Os precos dos bilhetes aéreos deverdo ser cobrados conforme normas da
AGENCIA NACIONAL DE AVIACAO CIVIL - ANAC.
3.11 - A DETENTORA devera disponibilizar atendimento, por meio de telefone e e-mail,

possibilitando a efetiva solucdo para eventuais demandas da prestacdo de servicos ora
contratado em qualquer dia/horéario.

3.12 - A entrega do bilhetes (fisicos) de passagem aérea devera ser feita em horario
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comercial, mediante protocolo, na sede da CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM, correndo

por conta da DETENTORA todas as providéncias e despesas relacionadas a emissdo e

entrega dos bilhetes, que devera constar no comprovante de entrega a data, nome, cargo,
assinatura e numero do Registro Geral (RG) do servidor da CAMARA MUNICIPAL DE
ITANHAEM responsavel pelo recebimento.

3.13 - No caso da emissao de bilhetes eletrénicos, junto a confirmacdo, a DETENTORA
deverd enviar todos os dados relativos ao bilhete emitido para o endereco eletrbnico,
informado pela CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM.

3.14 - A DETENTORA devera providenciar, quando requisitado, atendimento
personalizado a funcionarios da CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM, ou a quem ela

determinar, para planejamento de voos e embarques.

3.15 - A CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM dever4 manter funcionario habilitado em
plantdo externo, por intermédio de telefone celular e acesso ao terminal remoto. Esse
plantonista sera responsavel pelo atendimento imediato das solicitacbes provenientes de
servidores previamente habilitados pela CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM, fora do
horéario normal de expediente.

3.16 - Os servigos solicitados deverdo ser entregues na sede da Camara Municipal de
Itanhaém, localizada na Rua Jodo Mariano Ferreira, 229, Vila Sdo Paulo, Iltanhaém/SP -CEP
11740-000, ou entao encaminhados eletronicamente para o] e-mail

compras@itanhaem.sp.leg.br no documento especifico de solicitacéo.

4 - PASSAGENS AEREAS NACIONAIS

4.1 - Mediante requisicdo, a DETENTORA devera consultar, reservar, marcar e remarcar,
endossar, emitir e entregar as passagens aéreas nacionais, utilizando o valor do bilhete mais
econdmico para o dia/ hora/ destino requisitado.

4.2 - Trata-se de obrigacdes da DETENTORA ainda:

4.2.1 - informar e repassar todos os beneficios e vantagens oferecidas pelas companhias
aéreas e garantir o atendimento por aquelas de menor custo disponivel para o dia/ hora/
destino requisitado.

4.2.2 - Informar aos usuarios todas as opc¢des de voo para o trecho e o dia desejado,
destacando a opcéo mais barata, dentre as companhias aéreas que atuam regularmente nos

trechos nacionais.
4.2.3 - Fornecer bilhetes de passagens aéreas (e PTAS), nacionais.
4.2.4 - Verificar erro na emisséo do bilhete, procedendo a sua pronta substituicdo de modo
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a nao inviabilizar a viagem.

4.2.5 - Solucionar qualquer tipo de problema relacionado aos servicos de passagem,
embarques, bagagens, hospedagens e traslados.

4.2.6 - Gerar relatério do namero e valor dos bilhetes emitidos, observando sempre os
regulamentos legais vigentes a época da emissdo dos bilhetes, inclusive as tarifas

promocionais, para encaminhamento com a fatura da prestacao dos servigos.

4.2.7 - Providenciar marcacao e reservas no mesmo dia que receber o pedido.
4.2.8 - Proceder-se-a o check-in antecipado ao embargque dos passageiros.
4.2.9 - Prestar assessoria para definicdo de melhor roteiro, horarios, freqiiéncia de voos

(partidas e chegadas), tarifas promocionais a época da retirada dos bilhetes e desembaraco
das bagagens. Oferecer reservas e/ou pacotes de viagens para eventos, COmo congressos,
seminarios, workshops, entre outros, onde estejam incluidos passagens, hospedagem e
traslados, sem custos adicionais para a CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM.

5 - HOSPEDAGEM

5.1. - ldentificada a demanda por hospedagem pela CAMARA MUNICIPAL DE
ITANHAEM, cabera & empresa DETENTORA a reserva de hotel, observando a solicitacdo do
Gestor de Contrato quanto ao tipo de hospedagem, categoria do hotel, tipo de quarto,
localizacdo, bem como as demais informacdes necessarias no caso de prestacdo de servicos
de hotelaria;

5.2. - Cabe a DETENTORA a apresentacdo da disponibilidade de locais e datas de
hospedagem, como também, de precos promocionais conforme especificacbes contidas na
solicitacao;

5.3. - Cabe a DETENTORA a pesquisa de preco e informacao, por meio de e-mail, para
cada solicitacdo de hospedagem, no qual deverao ser informados 0os menores pre¢cos para 0s

dias solicitados, observando sempre as promocoes;

5.4. - Cabe a DETENTORA o0 encaminhamento das reservas de hospedagem em nome do
usuario para o e-mail da CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM;
5.5. - A DETENTORA repassara a CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM as vantagens

e/ou bonificagbes, em decorréncia da reserva, em conjunto, de um determinado numero de
hospedes;

5.6 - A DETENTORA devera reservar acomodacdes em hotéis para as viagens, em até 24
(vinte e quatro) horas ap6s o recebimento do pedido da DETENTORA, bem como, solucionar

eventuais problemas e ou proceder o cancelamento, se necessario.
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6 - TRASLADOS
6.1 - A DETENTORA devera providenciar e realizar o servico de traslado, em territorio
nacional, conforme pedido da CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM, podendo ser através de

servico de taxi, locacéo de veiculos, vans, énibus ou correlatos

7 -PRAZO DO PEDIDO E DA ENTREGA

7.1 - O prazo para o pedido dos servicos pela CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM é de
até 72 (setenta e duas) horas antes da data de embarque.

7.2 - O prazo para entrega dos servicos pela DETENTORA é de até 24 (vinte e quatro)
horas antes da data de embarque, e deverdo ser entregues no endereco da CAMARA
MUNICIPAL DE ITANHAEM ou deverdo ser colocados & disposicdo dos usuarios em lojas
das companhias aéreas, agencias de turismo, ou por meio de bilhete eletrénico no Brasil.

7.3 - A DETENTORA encaminhara para a escolha da CAMARA MUNICIPAL DE
ITANHAEM as informacdes relativas ao levantamento citado no subitem 3.2, por correio
eletrdnico ou correspondéncia escrita, no prazo de até 4(quatro) horas para passagens em

territério nacional.

7.4 - Os prazos para consultas serdo contados a partir do recebimento da solicitagao.

7.5 - A entrega dos bilhetes fisicos de passagens aéreas devera ser feita em horario
comercial, mediante protocolo, no endereco da CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM,
correndo por conta da DETENTORA todas as providéncias e despesas relacionadas a
emissao e entrega dos bilhetes.

7.6 - Deverdo constar do comprovante de entrega da DETENTORA a data, 0 nhome, 0
cargo, a assinatura e o numero do Registro Geral (RG) do servidor da CAMARA MUNICIPAL
DE ITANHAEM responsavel pelo recebimento.

7.7 - No caso de emissdo de bilhetes eletronicos, junto a confirmacdo, a DETENTORA
devera enviar todos os dados relativos ao bilhete emitido para o e-mail
compras@itanhaem.sp.leg.br.

8 - DO CANCELAMENTO E DO REEMBOLSO DOS BILHETES DE PASSAGEM
AEREA, HOSPEDAGEM E TRASLADO.
8.1 - Os cancelamentos deverdo ser solicitados a DETENTORA por meio de formulario

especifico ou comunicado por correio eletrénico, conforme procedimento formal usual da
CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM.

8.2 - A DETENTORA devera confirmar, de imediato, o recebimento da solicitacdo de
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cancelamento e/ou alteracBes efetivamente realizados, a CAMARA MUNICIPAL DE

ITANHAEM, comunicando-a de possiveis falhas de comunicacéo por e-mail disponibilizado
pela DETENTORA.

8.3 - Quaisquer irregularidades nas especificacdes dos dados das passagens aéreas,
reservas de hotel e servicos de traslado facultam a CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM o
direito de rejeita-las e determinar sua imediata substituicdo, de modo a n&o conturbar ou
inviabilizar o embargue ou hospedagem sem prejuizo das san¢des cabiveis.

8.4 - Os bilhetes de passagens aéreas nédo utilizadas serdo cancelados sem nenhum énus
para a CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM, salvo se o pedido de cancelamento for
efetuado fora do prazo estabelecido pelas companhias aéreas.

8.5 - O prazo para cancelamento e/ou alteracéo dos servicos pela CAMARA MUNICIPAL
DE ITANHAEM é de até 12 (doze) horas antes do horéario de embarque.

8.6 - No caso de passagem aérea, o cancelamento somente ¢é integral quando a emissao
do bilhete n&o é efetuada.

8.7 - Excepcionalmente, os prazos poderédo ser prorrogados, desde que solicitado pela
DETENTORA e aceito pela CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM, por meio de procedimento

formal usual.

8.8 - A DETENTORA devera informar, por escrito, no ato da emissao do bilhete e toda vez
gue houver alteracbes, o0s prazos estabelecidos pelas Companhias Aéreas para
cancelamento das passagens, sob pena de responder por todos 0s encargos cobrados pelos
cancelamentos efetuados pela CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM fora do prazo.

8.9 - Uma das taxas cobradas € a chamada NO-SHOW, que é o ndo aviso a Companhia
Aérea que 0 passageiro ndo voara. Para que ndo seja cobrada essa taxa, deve-se avisar co
antecedéncia a DETENTORA sobre a situacdo para que a mesma notifique a Companhia
Aérea, conforme normativa prevista pela Agéncia Nacional de Aviacao Civil - ANAC.

8.10 - A DETENTORA deveréa solicitar a Companhia Aérea o reembolso do valor das
passagens aéreas que néo forem utilizadas pela CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM e que
tenham sido canceladas dentro do prazo previsto para o cancelamento.

8.11 - Em caso da ndo utilizagdo das passagens aéreas, a DETENTORA devera
reembolsar os valores respectivos em até 60 (sessenta) dias contados a partir da data do
pedido de reembolso.

8.12 - Efetuado o reembolso pela Companhia Aérea, devera a DETENTORA descontar o
valor reembolsado na proxima fatura a ser expedida, notificando a CAMARA MUNICIPAL DE

ITANHAEM, por escrito, sobre as multas e demais encargos cobrados em razdo do
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cancelamento.

8.13 - Caso a DETENTORA nédo efetue o desconto do reembolso efetuado pela
Companhia Aérea na forma prevista acima, a CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM
descontara automaticamente o valor correspondente na proxima fatura a ser paga, nao
cabendo a DETENTORA nenhuma reclamac&o, salvo motivo relevante aceito pela CAMARA
MUNICIPAL DE ITANHAEM.

8.14 - No caso de cancelamento, reemissdo e remarcacdo de passagens aéreas, as
multas, taxas de remarcacdo e a diferenca de tarifas praticadas pelas companhias aéreas
serdo pagas pela CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM.

8.15 - As condicdes, prazos e critérios para reembolso dos bilhetes aéreos, total ou
parcialmente, ndo utilizados pela CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM deverdo obedecer
integralmente as normas definidas pela Agencia Nacional de Aviacao Civil -ANAC.

8.16 - Caber4d a DETENTORA fornecer todas as informacdes, por escrito, relativas ao
reembolso de passagens aéreas sempre que for solicitado pela CAMARA MUNICIPAL DE
ITANHAEM.

8.17 - Torna-se obrigatoria a DETENTORA, em todos os casos, explicitar claramente o
embasamento para o calculo da cobranca de taxas de remarcacdo de passagens aéreas, a
forma, a base de calculo e aliquotas aplicaveis na cobranca das referidas "taxas", sob pena
de reter-se a liberacdo do pagamento até que se preste este esclarecimento & CAMARA
MUNICIPAL DE ITANHAEM.

9 - DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADE DA DETENTORA

9.1 -Executar os servicos conforme especificacbes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade especificadas neste Termo de Referéncia e em sua
proposta.

9.2 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢do do objeto, de
acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Cdodigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de
1990).

9.3 - Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinacdes em vigor.

9.4 - Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,

tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
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responsabilidade & CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM.

9.5 - Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto

na condi¢cdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

9.6 - Manter durante toda a vigéncia da ata de registro de precos, em compatibilidade com
as obrigagbes assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacao.

9.7 - Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento
da ata de registro de precos.

9.8 - Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua

proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagcéo.

9.9 - Deverao ser fornecidas todas as opc¢des de roteiro de viagem, levando em conta os
horarios e os dias das viagens.

9.10 - Repassar a CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM eventuais vantagens
concedidas pelas companhias aéreas, tais como promoc0fes, cortesias e demais vantagens. A
DETENTORA também devera repassar 8 CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM, as tarifas
promocionais, reduzidas, bédnus e outras vantagens ofertadas pelas empresas rodoviarias.
9.11 - Prestar assessoramento para definicdo de melhor roteiro, horario e frequéncia de
voos (partida/chegada), melhores conexdes e das tarifas promocionais.
9.12 - Providenciar a reserva de passagens, remarcacoes, substituicdes, desdobramentos
e reiteracdes de bilhetes de passagens, imediatamente ao recebimento da demanda, assim
como proceder a emissdo do respectivo bilhete de passagem e, quando impossibilitada,
providenciar a execucao do servigo junto as empresas aéreas e terrestres.
9.13 - Cumprir com os prazos de entrega dos servigos (passagens ou bilhetes e-ticket, dos
vouchers e dos hotéis).
9.14 - Possibilitar a concessdo ou obtencdo de endosso de passagens respeitando o
regulamento das companhias aéreas e/ou terrestres.
9.15 - Pagar, pontualmente, as empresas de transporte terrestre e companhias aéreas
independentemente das condi¢cbes de pagamento da CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM,
ficando claro que a CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM ndo respondera solidaria ou
subsidiariamente por essas obrigacdes, que sédo de inteira responsabilidade da empresa
DETENTORA.
9.16 - Promover reembolso de passagens nao utilizadas pela DETENTORA, mediante
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solicitacao feita por meio de documento oficial, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar

do recebimento do referido documento, com emissdo de ordem de crédito a favor da
CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM, a ser utilizado como abatimento no valor de fatura
posterior.

9.16.1 - Caso nao ocorra o referido reembolso no prazo estipulado, os valores
correspondentes aos bilhetes devolvidos seréo glosados em fatura a ser liquidada.

9.17 - Emitir relatérios em planilha eletrénica, constando as seguintes informacoes:

9.17.1 - Para bilhetes utilizados:

a) Numero do Pedido de Fornecimento; Data de emissao;

b) Nome do passageiro;

c) N°do Bilhete;

d) Trecho;

e) Valor do Bilhete;

f) Valor do Servico de Agenciamento;

g) Taxa de embarque;

9.17.2 - Para bilhetes néo utilizados:

a) Data da emisséo;

b) N° do bilhete;

c) Trecho;

d) Valor do Bilhete;

e) Valor do Servico de Agenciamento;

f) Multa pela ndo utilizacao;

g) Taxas;

h) Impostos;

9.18 - Arcar com eventuais prejuizos causados a CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM e/ou
a terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometida por seus empregados ou
prepostos, na execugao dos servigos.

9.19 - Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: salarios,
transportes, alimentacdo, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem
de classe, indenizagdes civis e quaisquer outras que forem devidas a seus empregados no
desempenho dos servicos, bem como aquelas com os servicos de entrega dos bilhetes nos
enderecos solicitados, ficando a CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM isenta de qualquer
vinculo empregaticio com 0s mesmos.

9.20 - Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de

23
Fone: (13) 3421-4450 — (13) 3421-4455
Rua Jodo Mariano Ferreira, 229 — Vila Sdo Paulo — Cep 11.740-000 — Itanhaém/SP



CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE ITANHAEM
ESTADO DE SAO PAULO

passagens, tarifas de embarque e quaisquer logisticas de embarque, em aeroportos no Brasil.

9.21 - Reparar, corrigir ou substituir as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto desta
contratacdo, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucgéo
dos servigos, salvo quando o defeito for, comprovadamente, provocado por uso indevido por
parta da CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM.

9.22 - Comunicar imediatamente por escrito a CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM através
da fiscalizacdo qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que
sejam adotadas as providéncias de regularizacdo necessaria.

9.23 - Zelar pela perfeita execucdo dos servicos contratados, devendo as falhas que
porventura venham a ocorrer serem sanadas no prazo em que nao prejudique o embarque do
servidor.

9.24 - Para todos os servicos a serem prestados pela DETENTORA é imprescindivel a
economicidade e a qualidade, de acordo com os critérios estipulados neste Termo.

9.25 - Enviar, quando solicitado pela CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM, por via
eletrbnica, cotacdo contendo, no minimo, as tarifas cobradas por 03 (trés) companhias
aéreas, para o trecho e horario solicitado, a fim de que a CAMARA MUNICIPAL DE
ITANHAEM indique qual bilhete devera ser emitido. Tal procedimento visa demonstrar que a
tarifa paga foi a mais vantajosa para a CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM.

9.26 - Atender eventuais pedidos de passagens, nos finais de semana e feriados, indicado a
sistematica de entrega a ser utilizada.

9.27 - Quando solicitado os servi¢os, objeto deste Termo de Referéncia, a DETENTORA
devera sempre buscar e indicar os bilhetes aéreos e/ou terrestres de menor preco que
atendam as necessidades da CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM.

9.28 - Manter durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos as condi¢cdes de habilitacdo
para contratar com a CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM e apresentar sempre que exigido
0s comprovantes de regularidade fiscal.

9.29 - Indicar telefone de contato (celular e fixo) para contato emergencial com o0 preposto,
inclusive em fins de semana e feriados.

9.30 - Comunicar & CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM possiveis cancelamentos de voos
devendo providenciar outro voo nas condi¢cdes de data e horario compativeis com o anterior.
9.31 - Entregar os bilhetes de passagens no local a ser indicado, quando fora do expediente
ou coloca-los a disposicao dos passageiros das companhias aéreas/ terrestres sem 6nus para
a CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM.

9.32 - Reembolsar, pontualmente, as empresas de transporte, independentemente da
24
Fone: (13) 3421-4450 — (13) 3421-4455
Rua Jodo Mariano Ferreira, 229 — Vila Sdo Paulo — Cep 11.740-000 — Itanhaém/SP



CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE ITANHAEM
ESTADO DE SAO PAULO

vigéncia da Ata de Registro de Precos, esclarecendo que a CAMARA MUNICIPAL DE
ITANHAEM n&o respondera solidaria ou subsidiariamente pelo referido reembolso, sendo este
de inteira responsabilidade da DETENTORA.

9.33 - Responsabilizar-se pelo 6nus decorrente da emissédo de bilhetes de passagens sem
autorizacdo da CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM bem como de bilhetes com incorregées

provenientes de erro oriundo dos funcionérios da DETENTORA.

9.34 - Designar um preposto para representa-la durante a execu¢ao dos servicos.

9.35 - Providenciar, quando solicitado pelo gestor do Contrato, o imediato afastamento e
substituicdo de qualquer empregado ou preposto, que ndo mereca sua confianga ou
embarace a fiscalizacdo ou, ainda, que se conduza de modo inconveniente ou incompativel

com o exercicio das fungdes que lhe foram atribuidas.

10 - DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADE DA CAMARA MUNICIPAL DE
ITANHAEM
101 - A CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM acompanhara toda execucdo para o

cumprimento dos servigos a serem prestados, ndo estando sujeito a nenhum pagamento que
nao aquele comprovado por meio de solicitagcdo realizada a DETENTORA.

10.2 - Fornecer a qualquer tempo e com o maximo de presteza, mediante solicitacdo
escrita da DETENTORA, informacdes adicionais, dirimir dividas e orientd-la em todos os
casos omissos neste Termo de Referéncia.

10.3 - Perfazer os pagamentos junto a DETENTORA sempre que atendido as
determinacdes especificadas neste Termo de Referencia e na Ata de Registro de Precos.

10.4 - Exercer a fiscalizacdo dos servigos por meio do Gestor de Contratos e fiscal de
contrato especialmente designados, na forma prevista na Lei n° 8.666/93;

105 - A CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM realizara pesquisa de precos
periodicamente, em prazo ndo superior a 180 (cento e oitenta) dias, a fim de verificar a

vantajosidade dos precos registrados em Ata.

11 -DO FATURAMENTE

11.1. - O faturamento dos servicos executados deverd ser encaminhado de forma
discriminada na Nota Fiscal/ Fatura e acompanhada das cépias das requisicoes.

11.2. - A DETENTORA devera emitir faturas e/ou notas fiscais distintas, uma contendo o
valor do Servigo de Agenciamento de Viagens e outra com o valor da hospedagem, traslado e

das passagens aéreas acrescido da taxa de embarque.
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- A DETENTORA devera comprovar cada taxa de embarque cobrada de acordo com

11.3.
o valor estabelecido pelo Orgéo de Controle aéreo.

11.4. - Serdo de responsabilidade da DETENTORA todos os custos diretos e indiretos

necessarios para a prestacao dos servicos, compreendendo custos de emissao, taxas para
entrega de bilhetes, reservas, demais taxas, etc., bem como todos os impostos, encargos

trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas publicas, fretes, seguros,

deslocamentos de pessoal, transporte, e quaisquer outros custos, emolumentos ou despesas
gue incidam ou venham a incidir sobre o objeto cotado.

11.5. - As notas fiscais deverdo ser encaminhadas para o0 e-malil

compras@itanhaem.sp.leqg.br.

12

- DO QUANTITATIVO E CUSTO ESTIMADO

ITEM

CONTRATACAO DE
EMPRESA
ESPECIALIZADA EM
SERVICOS DE
FORNECIMENTO DE:

QUANTIDADE
ESTIMADA DE
TRANSACOES

(A)

REMUNERACAO
DO AGENTE DE
VIAGEM - RAV
(R$)
(B)

VALOR
MEDIO DO
BILHETE/
VOUCHER

©

VALOR
UNITARIO
ESTIMADO
(D=(B+C))

VALOR
TOTAL
ESTIMADO
A*D

Servico de emisséo,
alteracéo ou
cancelamento de bilhete
(assessoria, cotacgéo,
alteracao, reserva,
emissao e reembolso do
bilhete) — Passagens

Aéreas Nacionais.

25

RS 20,00

RS 1.250,00

R$1.270,00

RS 31.750,00

Servico de reserva,
alteracao ou
cancelamento de
reserva de hotel
(assessoria, cotacgéo,
alteracéo, reserva,
emissdo de voucher e
reembolso).

50

RS 20,00

RS 450,00

R$470,00

RS
23.500,00

Servigos de transportes
nacionais (transfers,
carros, vans e énibus)

50

RS 20,00

RS 120,00

R$140,00

RS 7.000,00

VALOR TOTAL

R$ 62.250,00
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ANEXO Il

MODELO DE

CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE ITANHAEM
ESTADO DE SAO PAULO

DADOS DO LICITANTE

Licitante (Raz&o Social)

CNPJ

Endereco

Fone Fax Email
Banco Agencia Conta

Representante Legal / Procurador

RG

CPF

Objeto: REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE
VIAGENS, POR INTERMEDIO DE OPERADORA OU AGENCIA DE VIAGENS, PARA
SERVICOS DE CONSULTA, RESERVA, MARCACAO, REMARCACAO, EMISSAO,
ENDOSSO, CANCELAMENTO E ENTREGA DE BILHETES DE PASSAGENS AEREAS,
HOSPEDAGEM EM HOTEIS NO AMBITO NACIONAL E SERVICOS DE TRASLADO POR
CARROS, VANS, ONIBUS E CORRELATOS

ITEM

CONTRATACAO DE
EMPRESA
ESPECIALIZADA EM
SERVICOS DE
FORNECIMENTO DE:

QUANTIDADE
ESTIMADA DE
TRANSACOES

(A)

REMUNERACAO
DO AGENTE DE
VIAGEM - RAV
(R$)
(B)

VALOR
MEDIO DO
BILHETE/
VOUCHER

©

VALOR
UNITARIO
ESTIMADO
(D=(B+C))

VALOR
TOTAL
ESTIMADO
A*D

Servico de emisséo,
alteracao ou
cancelamento de bilhete
(assessoria, cotacgéao,
alteracao, reserva,
emissao e reembolso do
bilhete) — Passagens
Aéreas Nacionais.

25

RS

RS 1.250,00

Servico de reserva,
alteracéo ou
cancelamento de
reserva de hotel
(assessoria, cotacgéo,
alteracéo, reserva,
emissdo de voucher e
reembolso).

50

RS

RS 450,00

Servigos de transportes
nacionais (transfers,
carros, vans e énibus)

50

RS

RS 120,00

VALOR TOTAL

R$

Fone: (13) 3421-4450 — (13) 3421-4455
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Observacodes:

Declaro ter ciéncia e aceitar todas as exigéncias do EDITAL do Pregéo Eletrénico 13/2018 em
referéncia, bem como todas as condicdes de execugdo do objeto licitado, propondo sua

execucgao pelos seguintes valores:

Declaro, igualmente, que o valor proposto inclui todas as despesas e custos, diretos e
indiretos (tais como tributos, encargos sociais e trabalhistas, contribui¢cdes, transporte, seguro

e insumos), necessarios ao cumprimento integral do objeto licitado.

Por fim, informo que a validade da presente Proposta é de 60 (sessenta) dias.

Local e Data.

[Nome do Representante da Empresa Emitente] Cargo
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ANEXO 1l

Modelo de Declaracdo de cumprimento dos requisitos de habilitacéo

Ao Pregoeiro

Nome da Empresa Municipio /UF

Sr. Pregoeiro:

(Razéo Social da Empresa), estabelecida na ....(endereco completo)...., inscrita no CNPJ sob
[ , heste ato representada pelo seu (representante/sécio/procurador), no uso
de suas atribuicdes legais, vem:

DECLARAR, para fins de participacdo no processo licitatorio em pauta, sob as penas da Lei,
que esta ciente e concorda com as condigBes previstas no Edital de Pregao Eletrdnico

13/2018 e seus anexos e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagéo definidos.

Por ser verdade assina a presente.

................ e de ... de 2018

Razao Social da Empresa
Nome do responsavel/procurador
Cargo do responsavel/procurador

N.° do documento de identidade
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ANEXO IV
Modelo de Declaracdo de condi¢cdo de ME ou EPP;

Ao Pregoeiro

Nome da Empresa Municipio /UF

Sr. Presidente:

A empresa........cccceevveeiiiinnnnnn ,inscrita NO CNPJI N° ... , por intermédio de seu
representante legal 0 (2) Sr(a) ........covvvvvvvvvvevriieeennnn. portador (a) da Carteira de Identidade n°
........................... edoCPF n°..............cccvvvvvvennnn.... DECLARA |, sob as penas da Lei, que

cumpre 0s requisitos legais para a qualificagdo como MICROEMPRESA - ME, ou EMPRESA
DE PEQUENO PORTE - EPP, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido
nos artigos 42 a 49 da Lei Complementar n°® 123/2006.

Por ser verdade assina a presente.

................ Y o [ SRR ¢ (= 024 0 &

Razao Social da Empresa
Nome do responsavel/procurador
Cargo do responsavel/procurador

N.° do documento de identidade
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ANEXO V

Modelo de Declaracdo que ndo emprega menor de idade;

Ao Pregoeiro

Nome da Empresa Municipio /UF

Sr. Presidente:

(Razéo Social da Empresa), estabelecida na ....(endereco completo)...., inscrita no CNPJ sob
N.° e, , neste ato representada pelo seu O(representante/sécio/procurador), no uso

de suas atribuicfes legais, vem:

DECLARAR, para fins de participacdo no processo licitatorio em pauta, sob as penas da Lei,
gue ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e que

nao emprega menor de dezesseis anos.

Por ser verdade assina a presente.

................ e de ... de 2018

Razao Social da Empresa
Nome do responsavel/procurador
Cargo do responsavel/procurador

N.° do documento de identidade
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ANEXO VI
Modelo de Declaracdo de inexisténcia de fato impeditivo

Ao Pregoeiro

Nome da Empresa Municipio /UF

Sr. Presidente:

(Razéo Social da Empresa), estabelecida na ....(endereco completo)...., inscrita no CNPJ sob
N.° e, , neste ato representada pelo seu O(representante/sécio/procurador), no uso

de suas atribuicfes legais, vem:

DECLARAR, para fins de participacdo no processo licitatorio em pauta, sob as penas da Lei,
que inexistem fatos supervenientes impeditivos para a sua habilitacdo no processo licitatério,

Pregéo Eletronico 13/2018, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Por ser verdade assina a presente.

................ Y o [ SRR ¢ (= 024 0 &

Razao Social da Empresa
Nome do responsavel/procurador
Cargo do responsavel/procurador

N.° do documento de identidade
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ANEXO VII

MINUTA DA ATA PARA REGISTRO DE PRECOS N° __ /2018 REGISTRAR PRECOS PARA
FUTURA E EVENTUAL CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, POR INTERMEDIO DE OPERADORA OU
AGENCIA DE VIAGENS, PARA SERVICOS DE CONSULTA, RESERVA, MARCACAO,
REMARCACAO, EMISSAO, ENDOSSO, CANCELAMENTO E ENTREGA DE BILHETES DE
PASSAGENS AEREAS, HOSPEDAGEM EM HOTEIS NO AMBITO NACIONAL E SERVICOS DE
TRASLADO POR CARROS, VANS, ONIBUS E CORRELATOS.

Processo Administrativo n® 1934/2018

Pregédo Eletrénico n° 13/2018

Aos  diasde do ano de 20, a partes a seguir elencadas, com integral observancia
das normas pertinentes e respectivas atualizagdes, das condigbes estabelecidas pelo Instrumento
Convocatoério e seus anexos, FIRMAM A PRESENTE ATA DE REGISTRO DE PRECOS — ARP,
conforme condic¢des, especificagbes e PRECOS REGISTRADOS da(s) respectiva(s) apresentada(s),
classificada(s), aceita(s)/negociada(s) no certame do Pregao Eletrbnico n°__ /2018-SRP, realizado

em /] , conforme as clausulas e condi¢des conforme segue:

ORGAO GERENCIADOR

CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM, inscrita no CNPJ sob o n.° 54.353.586/0001-05, com sede na
Rua Jodo Mariano Ferreira, n° 229, Vila Sdo Paulo, Itanhaém - SP, Cep 11740-000, Telefone (13)
3421-4450, representada neste ato pelo Presidente da Camara Municipal de Iltanhaém o Sr Rodrigo
Dias de Oliveira.

DETENTORA DO LOTE UNICO:

,pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJMF sob n°

, a Rua/Av. , n° __ , Bairro , CEP:
, No Municipio de , Estado de , tel () , e-malil
, representada neste ato por , Nacionalidade, Profissdo, portador(a) do RG
n° e inscrito(a) no CPF/MF sob n° , residente e domiciliado(a) & Rua
, n° , Bairro , CEP.: , N0 Municipio de ,
Estado de , telefone () , e-malil

DO FUNDAMENTO LEGAL
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A presente ata de registro de precos-ARP decorre de adjudicacdo do Pregédo Eletrénico 13/2018 -

SRP e ato de homologacao de / / , tudo constante do Processo n° 1934/2018, do qual

passa a fazer parte integrante esta Ata de Registro de Precos com forca de Instrumento Contratual,
pelas condi¢des estabelecidas no Instrumento Convocatério do referido Pregédo, com base do disposto
na Lei Federal n® 10.520, de 17 de Julho de 2002, aplicando-se, subsidiariamente, no que couberem,
as disposicOes da Lei Federal n° 8.666 de 21 de Junho de 1993 e pela Lei Complementar n® 123/20086,
alterada pela Lei Complementar n°® 147 de 07 de agosto de 2014 (Lei Geral das Micros e Pequenas
Empresas), observadas as alteracOes e atualizacdes posteriores introduzidas nos referidos diplomas
legais.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de precos para futura e eventual contratacdo de
empresa especializada para prestacao de servicos de agenciamento de viagens, por intermédio de
operadora ou agéncia de viagens, para servicos de consulta, reserva, marcagdo, remarcacao,
emissao, endosso, cancelamento e entrega de bilhetes de passagens aéreas, hospedagem em hotéis
no ambito nacional e servicos de traslado por carros, vans, 0Onibus e correlatos, conforme
especificagbes contidas no Edital de Licitagcdo modalidade Pregéo Eletrénico n°® /2018 e seus Anexos
gue, juntamente com a proposta da DETENTORA, constantes do Processo Administrativo n°_/2018,
ficam fazendo parte deste instrumento, para todos os fins e efeitos legais, independentemente de

transcricao.

1.1.1. O objeto foi licitado em lote Unico, conforme segue:
LOTE UNICO

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM
SERVICOS
DE FORNECIMENTO DE:

Servigo de emissdo, alteracdo ou cancelamento de
1 bilhete (assessoria, cotacao, alteracéo, reserva, emissao

e reembolso do bilhete) — Passagens Aéreas Nacionais.

Servico de reserva, alteragcéo ou cancelamento de
2 reserva de hotel (assessoria, cotacdo, alteragao, reserva,

emisséo de voucher e reembolso).

Servicos de transportes nacionais (transfers, carros, vans

e 6nibus)
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2.1. O prazo de vigéncia desta Ata de Registro de Precos é de 12 (doze) meses, iniciando-se com a

sua publicacdo no Diario Oficial do Estado de S&o Paulo.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS QUANTIDADES E DO VALOR REGISTRADO

3.1. As quantidades e os valores registrados do objeto desta Ata estdo indicados na tabela a seguir

conforme as especificacdes e caracteristicas detalhadas e dispostas no Termo de Referéncia, Anexo
do Edital do Pregao Eletronico n°13/2018-SRP.

LOTE UNICO

ITEM

CONTRATACAO DE
EMPRESA
ESPECIALIZADA EM
SERVICOS DE
FORNECIMENTO
DE:

QUANTIDADE
ESTIMADA
DE
TRANSACOE
S (A)

REMUNERACA
O DO AGENTE
DE VIAGEM -
RAV (R$)
(B)

VALOR
MEDIO DO
BILHETE/
VOUCHER

(©)

VALOR
UNITARIO
ESTIMADO
(D=(B+C))

VALOR
TOTAL
ESTIMADO
A*D

Servico de emissdo,
alteracéo ou
cancelamento de
bilhete  (assessoria,
cotacao, alteracéo,
reserva, emissao e
reembolso do bilhete)
— Passagens Aéreas
Nacionais.

25

R$
1.250,00

Servico de
alteracéo
cancelamento de
reserva de hotel
(assessoria, cotagéo,
alteracéo, reserva,
emissao de voucher e
reembolso).

reserva,
ou

50

R$ 450,00

Servigos de
transportes nacionais
(transfers, carros,
vans e 6nibus)

50

R$ 120,00

VALOR TOTAL

3.2. O preco global registrado corresponde a R$ (

).

3.3. Os precos que vigorardo na presente Ata de Registro de Precos abrangem todas as despesas

incidentes sobre o objeto deste instrumento (impostos, contribuicGes, fretes, seguros, embalagens,

instalagbes e outros).

CLAUSULA QUARTA - DA REVISAO E DO CANCELAMENTO DOS PRECOS REGISTRADOS

Fone: (13) 3421-4450 — (13) 3421-4455
Rua Jodo Mariano Ferreira, 229 — Vila Sdo Paulo — Cep 11.740-000 — Itanhaém/SP
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4.1. A Administracao realizara pesquisa de mercado periodicamente, a fim de verificar a vantajosidade

dos precos registrados nesta Ata,

4.2. Os precos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual reducdo dos precos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do objeto registrado, cabendo a Administracéo
promover as negociacdes junto ao(s) fornecedor(es),

4.3. Quando o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por motivo
superveniente, a Administracdo convocard o(s) fornecedor(es) para negociar(em) a reducdo dos
precos aos valores praticados pelo mercado,

4.4. O fornecedor que ndo aceitar reduzir seu preco ao valor praticado pelo mercado sera liberado do

compromisso assumido, sem aplicacdo de penalidade,

4.4.1. Havendo outros fornecedores registrados na ata, a ordem de classificagcdo dos fornecedores

gue aceitarem reduzir seus precgos aos valores de mercado observara a classificacéo original,

4.5. Quando o preco de mercado tornar-se superior aos prec¢os registrados e o fornecedor ndo puder

cumprir o compromisso, o 6érgao gerenciador podera:

4.5.1. liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagdo ocorra antes do pedido de
fornecimento, e sem aplicacdo da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes

apresentados,
4.5.2. convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociacgéo,

4.6. Nao havendo éxito nas negociacdes, o 6rgao gerenciador devera proceder a revogacao desta ata

de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencao da contratacdo mais vantajosa,
4.7. O registro do fornecedor sera cancelado quando:
4.7.1. descumprir as condi¢Bes da ata de registro de precos;

4.7.2. ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela

Administracdo, sem justificativa aceitavel;

4.7.3. ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese deste se tornar superior aqueles

praticados no mercado;

4.7.4. sofrer sangdo administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar contrato administrativo,

alcancando o 6rgédo gerenciador.

4.8. O cancelamento de registros nas hipéteses previstas nos itens 4.7.1, 4.7.2 e 4.7.4 sera

formalizado por despacho do érgao gerenciador, assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

4.9. O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente de caso
fortuito ou forca maior, que prejudiqgue o cumprimento da ata, devidamente comprovados e

justificados:
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4.9.1. por razdo de interesse publico;

4.9.2. a pedido do fornecedor.

CLAUSULA QUINTA - DO LOCAL DE ENTREGA

5.1. Os bilhetes e comprovantes de servicos deverdo ser entregues na Sede da Camara Municipal de
Itanhaém, localizada na Rua Jodo Mariano Ferreira, 229 - Vila S&o Paulo, Itanhaém/SP - CEP 11740-
000, nos horarios de 09:00 as 18:00, em dias de expediente normal ou entdo encaminhados
eletronicamente para o email compras@itanhaem.sp.leg.br.

CLAUSULA SEXTA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

6.1. A DETENTORA obriga-se a fornecer o objeto a ela adjudicado, conforme especificagcdes e

condi¢cOes estabelecidas nesta Ata de Registro de Precos, Edital de Pregao Eletrénico n° /2018 e seus
Anexos e na proposta apresentada.

6.2. Expedido o pedido de servico, e ap0s a sua execucgdo conforme estabelecido nesta Ata de
Registro de Precos, o objeto sera recebido pelo fiscal e gestor de contratos designados pela CAMARA
MUNICIPAL DE ITANHAEM, que expedira os Termos de Recebimento Provisorio e Definitivo.

6.3. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apos a protocolizagéo ou recebimento
por email da Nota Fiscal/Fatura correspondente ao servi¢o prestado, devidamente atestado pelo fiscal
e gestor de contratos.

6.4. Caso a DETENTORA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuicbes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte - SIMPLES, a mesma devera
apresentar, juntamente com a fatura, a devida comprovacao, a fim de evitar a retencdo na fonte dos
tributos e contribui¢cdes, conforme legislagdo em vigor.

6.5. Na ocorréncia de rejeicdo da Nota Fiscal/Fatura, motivada por erros ou incorre¢des, o prazo
para pagamento estipulado no item 6.3., passara a ser contado a partir da data da sua
reapresentacao.

6.6. No caso de incorre¢cBes nos documentos apresentados, inclusive a Nota Fiscal/Fatura, serdo
estes restituidos & DETENTORA para as correcdes solicitadas, ndo respondendo a CAMARA
MUNICIPAL DE ITANHAEM por quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidacdo dos
pagamentos correspondentes.

6.7. Nenhum pagamento sera efetuado a DETENTORA enquanto perdurar pendéncias em relagédo a
parcela correspondente ou em virtude de penalidade ou inadimpléncia.

6.8. A Remuneracédo do Agente de Viagem - RAV sera fixa e irreajustavel.

6.9. Ocorrendo atraso no pagamento em que a DETENTORA néo tenha concorrido de alguma
forma para o mesmo, esta fard jus a devida compensacdo financeira, desde a data limite fixada

para pagamento até a data correspondente ao efetivo pagamento da parcela. Os encargos moratérios
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pelo atraso no pagamento serdo calculados pela seguinte férmula:
EM = N x Vp x (1/366), onde:

EM : Encargos morat6rios a serem pagos pelo atraso de pagamento;

N : Namero de dias em atraso, contados da data limite fixada para pagamento e a data do efetivo
pagamento;
Vp : Valor da parcela em atraso;

| - IPCA anual acumulado (indice de Precos ao Consumidor Amplo, do IBGE)/100.

6.10. Para efeito de emissao da Nota Fiscal, o nUmero do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica -
CNPJ da Camara Municipal de Itanhaém é n° 54.353.586/0001-05.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DA CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM
7.1. A CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM, além das obrigacdes constantes no Termo de

Referéncia Anexo | ao edital da licitacdo modalidade Pregao Eletrbnico n® /2018, daquelas

estabelecidas em clausulas préprias deste instrumento, e daquelas estabelecidas em lei, em especial
as definidas nos diplomas federal e estadual sobre licitagbes, cabe:

7.1.1. promover, o acompanhamento e a fiscalizacdo ampla, irrestrita e permanente dos servigos
objeto desta ata de registro de pregos, sob 0s aspectos quantitativo e qualitativo, anotando em registro
proprio as falhas detectadas, determinando a DETENTORA o que for necessério a regularizacdo das
faltas ou defeitos observados e, as decisdes e providéncias que ultrapassarem sua competéncia seréo
solicitadas a seus superiores em tempo habil para a adocdo das medidas cabiveis, comunicando
todas as ocorréncias a Administracao;

7.1.2. proporcionar todas as facilidades necessérias a boa execucéo da ata de registro de precos,
inclusive permitir o livre acesso dos empregados da DETENTORA as dependéncias da CAMARA
MUNICIPAL DE ITANHAEM;

7.1.3.comprovar e relatar, por escrito, as eventuais irregularidades na execucao da ata de registro de

precos;
7.1.4.requisitar, através de pedido de fornecimento o0s servicos a serem entregues;

7.1.5.efetuar pagamento a DETENTORA, de acordo com as condicbes de preco e prazo
estabelecidas nas clausulas quarta deste contrato, relativamente aos servicos efetivamente fornecidos
e aceitos pela CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DA DETENTORA

8.1. A DETENTORA, além das obriga¢es constantes no Termo de Referéncia Anexo | ao edital da

licitacdo modalidade Pregédo Eletrénico n° /2018, daquelas estabelecidas em clausulas préprias deste

instrumento, e daquelas estabelecidas em lei, em especial as definidas nos diplomas federal e
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estadual sobre licitacdes, cabe:

8.1.1. Entregar os servigos, rigorosamente de acordo com as especificacfes descritas no Termo
de Referéncia Anexo | ao edital da licitacdo modalidade Pregdo Eletrébnico n® /2018, nos prazos
previstos neste instrumento e nas quantidades solicitadas.

8.1.2. na hipétese de interrupcdo do fornecimento, atraso na entrega e/ou a nao solucdo dos
servicos nos prazos previstos, a DETENTORA ficara obrigada a apresentar justificativa por escrito, no
prazo de 48 horas, que serd avaliada pelo Gestor do Contrato, sob pena de aplicacao de penalidade.
8.1.3. dar plena e fiel execucdo a este instrumento contratual, respeitadas todas as clausulas e
condigOes estabelecidas;

8.1.4. ndo transferir, sob nenhum pretexto, sua responsabilidade para outras entidades;

8.1.5. entregar os servi¢cos nas quantidades solicitadas observando-se os prazos ajustados, bem como
efetuar a correcdo dos servicos que porventura representarem algum tipo de irregularidade;

8.1.6. providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pela CAMARA MUNICIPAL DE
ITANHAEM quanto ao cumprimento das clausulas contratuais;

8.1.7. responsabilizar-se pelos danos causados ao DETENTORA ou a terceiros, diretamente ou
indiretamente, ocasionados por culpa ou dolo de seus empregados, prepostos ou mandatarios;

CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES

9.1. A DETENTORA que, sem justa causa, ndo cumprir as obrigacdes assumidas ou infringir os

preceitos legais (ressalvados os casos fortuitos ou de forga maior devidamente justificados e
comprovados), aplicar-se-a as seguintes penalidades, conforme a natureza e gravidade da falta
cometida e sem prejuizo de outras sangfes pertinentes a espécie (prescritas pelas Leis Federais n®
8.666/93, 10.520/02 e demais normas cogentes):

9.1.1 - A recusa injustificada do adjudicatario em assinar a ata de registro de pregos, aceitar ou retirar
o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administragdo da Camara Municipal de
Itanhaém, caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o0 as seguintes
penalidades:

| - Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da obrigacdo ndo cumprida;

9.1.2 - O atraso injustificado na execucdo do objeto, sem prejuizo do disposto no paragrafo primeiro do
artigo 86 da Lei 8.666/93 e artigo 7° da Lei 10.520/02, sujeitara a DETENTORA & multa de mora sobre
o valor da obrigacdo ndo cumprida, a partir do primeiro dia atil seguinte ao término do prazo
estipulado, na seguinte proporgao:

| - Multa de 5% (cinco por cento) até o 30° (trigésimo) dia de atraso;

II - Multa de 10% (dez por cento) a partir do 31° (trigésimo primeiro) dia de atraso até o 45°
(quadragésimo quinto) dia de atraso;e

Il - A partir do 46° (quadragésimo sexto) dia estard caracterizada a inexecugéo total ou parcial da

obrigacdo assumida, salvo disposicdo em contrario, em casos particulares, previstos no edital ou ata
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de registro de precos, sujeitando-se a aplicacdo da multa prevista no item 9.1.3.

9.1.3 - Pela inexecucdo total ou parcial do objeto poderdo ser aplicadas a detentora as seguintes
penalidades:

| - Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da obrigacdo ndo cumprida;

9.2 - As multas referidas nesta ata de registro de precos ndo impedem a aplicacao de outras sancdes
previstas nas Leis 8.666/93 e 10.520/02.

9.2.1 - Verificado que a obrigacao foi cumprida com atraso injustificado ou caracterizada a inexecucao
parcial, a Camara Municipal de Itanhaém retera, preventivamente, o valor da multa dos eventuais

créditos que a detentora tenha direito, até a deciséo definitiva, assegurada a ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA - DO FORO

10.1 - Para dirimir quaisquer duvidas ou controvérsias decorrentes da presente ata de registro de
precos, as partes elegem, desde ja, o Foro da Comarca de Itanhaém, Estado de S&o Paulo,
renunciando a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

10.2 - E, por estarem, assim, de perfeito acordo, assinam o presente em 03(trés) vias de igual
teor, na presenca de 02 (duas) testemunhas, que também o assinam, para que surta todos os efeitos
legais.

Itanhaém, em de de 2018.

RODRIGO DIAS DE OLIVEIRA

Presidente da Camara Municipal de Estancia Balnearia de Itanhaém

ORGAO GERENCIADOR

REPRESENTANTE LEGAL

DETENTORA
TESTEMUNHAS:
1. 1.
Nome: Nome:
RG: RG:
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