ESTADO DESAO PAULO

TERMO DE REFERENCIA

Camara Municipal da Estancia Balnearia de Itanhaém

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa para fornecimento parcelado conforme demanda de produtos

de higienizagao, material de limpeza, copa e cozinha para atender as necessidades da

Camara Municipal de Itanhaém.

100% CELULOSE VIRGEM, alta absorc¢ao,
cor: branca, inodoro, embalagem com 1.000
folhas; Caracteristicas adicionais:
interfolhada. Em conformidade com o
INMETRO e com as recomendacdes
contidas nas normas da ABNT/NBR no que
couber; Marcas de referéncia: FUTURAPEL,
PRIMULA, SAPEL, OUROPPEL E
QUALITTY.

ITEM CcODIGO DESCRIGCAO UNIDADE |QUANTIDADE
CATMAT
436328 Toalha de Papel
1 P EMBALAGEM 100

Especificacio: 1.000

Tipo folha: 2 dobras, néo reciclado, medindo

20 I 21 [ t

cm (largura) x cm (comprimento), FOLHAS

2. DA FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacao da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada

em Toépico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.
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3. DESCRIGAO DA SOLUGAO

3.1. A descri¢cao da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico

do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Os requisitos da contratagdo encontram-se pormenorizadas em topico especifico

dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. O fornecimento sera efetuado de acordo com a necessidade do 6rgdo, de forma
parcelada, com prazo de entrega nao superior a 20 (dias) dias corridos, contados a partir
do recebimento da Autorizacdo de Fornecimento.

5.1.1. Caso néao seja possivel a entrega no prazo acima estipulado, a empresa contratada
devera, dentro deste prazo, comunicar formalmente, por meio do endereco eletronico
compras@itanhaem.sp.leg.br, as razbdes respectivas para que qualquer pleito de
prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas as situacdes de caso fortuito e forga

maior, devidamente comprovados.

5.2. O produto devera ser entregue no Setor de Almoxarifado, localizado na sede da
Camara Municipal de ltanhaém, situada na Rua Joao Mariano Ferreira, n°® 229, Bairro Vila

Sao Paulo, Itanhaém/SP, nos horarios previamente agendados.

5.3. Os materiais deverao ser fornecidos no prazo de vigéncia do contrato, que sera de 12
(doze) meses, contados a partir da data da assinatura do contrato, de forma parcelada, a

partir das ordens de servigos.
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5.4. O servigo sera prestado de forma continua de acordo com as necessidades da
CONTRATANTE nas quantidades desejadas, ocorrendo por conta da Contratada as
despesas de tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios decorrentes da execugao do

objeto do contrato.

5.5. O material devera ser fornecido apds ser analisado e avalizado pela Camara Municipal,
emitida autorizacdo e devidamente assinada pela Autoridade Competente da
CONTRATANTE.

5.6. A empresa vencedora obrigar-se-a a fornecer o objeto deste Termo de Referéncia em
conformidade com as especificagdes descritas, sendo de sua inteira responsabilidade

substituicbes parciais ou totais.

5.7. Caso o objeto nédo esteja de acordo com as especificagbes exigidas, a Cémara
Municipal ndo o aceitara e lavrara termo circunstanciado do fato, que devera ser

encaminhado a autoridade superior, sob pena de responsabilidade.

5.8. No caso de produto perecivel, o prazo de validade na data da entrega n&o podera ser

inferior a 04 (quatro) meses.

5.9. O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n® 8.078/1990 (Cddigo de Defesa do

Consumidor), ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior.

5.10. Os pregos ajustados ja levam em conta todas e quaisquer despesas incidentes no
fornecimento do produto, tais como servigos de frete, viagem, tributos, transporte, garantia,

entre outros.

5.11. A Camara nao recebera qualquer produto com atraso, defeitos ou imperfei¢cdes, em
desacordo com as especificagdes e condicdes constantes deste Termo de Referéncia ou
em desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao objeto, cabendo a
Contratada efetuar as substituicdes necessarias, sob pena de aplicacdo das sancodes
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previstas e/ou rescisao contratual.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. As comunicagdes entre o 6rgdo ou a entidades e a Contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem

eletrdnica para esse fim.

6.3. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato
(Lei n°®14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.4. O fiscal do contrato acompanhara a execucgao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados

para a Administragao.

6.5. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucgao do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art.
117, §1°).

6.6. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira

notificacdes para a correcao da execug¢ao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.7. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que

demandar decisdao ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
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adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.8. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas

aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.9. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao

contratual.

6.10. O gestor do contrato verificara a manutengdo das condigbes de habilitagdo da
Contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos

comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.11. O gestor do contrato coordenara a atualizagao do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢ao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacbdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da

administracao.

6.12. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua

competéncia.

6.13. O gestor do contrato acompanhara a manutencgao das condi¢gdes de habilitagdo da
Contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos

eventuais.
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6.14. O gestor do contrato conduzira o processo administrativo de responsabilizagao para

fins de aplicagao de sancgdes.

6.15. O gestor do contrato devera enviar o termo de recebimento definitivo, nota fiscal e a
documentagéao pertinente que ateste a regularidade fiscal (certiddes negativas ou positivas
com efeito de negativas de débitos de tributos nas esferas: municipal, estadual, federal e
trabalhista) ao Departamento de Contabilidade e Finangas para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e

gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1 Do Recebimento do Objeto:

7.1.1. O objeto sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo fiscal do
contrato, para efeito de posterior verificagao de sua conformidade com as especificagdes

constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2. O objeto sera recebido provisoriamente, pelo fiscal do contrato, no prazo de até 5
(cinco) dias uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente pela Administracéo, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do objeto e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.1.2.1. O prazo para o recebimento provisério podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.2.2. Na hipotese de o recebimento provisério nao ser procedido dentro do prazo fixado,

reputar-se-a como realizado, consumando-se no dia do esgotamento do prazo.
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7.1.3. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisoério, quando estiver em desacordo com as especificacbes constantes deste Termo
de Referéncia e da proposta, devendo ser substituido no prazo de até 5 (cinco) dias uteis,
a contar da notificacdo a Contratada, as suas custas.

7.1.3.1. Caso a substituicdo ndao ocorra no prazo determinado, estara a Contratada

incorrendo em atraso na entrega e sujeita a aplicacéo das sangdes cabiveis.

7.1.4. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133/2021, comunicando-
se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da

execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.1.5. O prazo para a solugao, pela Contratada, de inconsisténcias na execugao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administracao durante a analise prévia a liquidagao de despesa, nao sera computado

para os fins do recebimento definitivo.

7.1.6. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do objeto nem a responsabilidade ético-profissional pela

perfeita execugao do contrato.

7.2. Da Liquidagao e do Pagamento:

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de

até 10 (dez) dias uteis para fins de liquidagao e pagamento, prorrogaveis por igual periodo.

7.2.2. A nota fiscal devera ser emitida sem rasuras, contendo como beneficiario/cliente a
Camara Municipal da Estancia Balnearia de Itanhaém, inscrita no CNPJ/MF sob o n°
54.353.586/0001-05, com a descricao clara do objeto do contrato, data da emisséo, valor a
pagar, eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis e demais informacoes

necessarias.
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7.2.3. Havendo erro/inconsisténcia na apresentagcdo da nota fiscal ou instrumento de
cobrancga equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que a Contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apos a comprovacado da regularizagcdo da situagdo, ndo respondendo a Camara
Municipal por quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidagdo dos pagamentos

correspondentes.

7.2.4. A Contratada devera manter a regularidade fiscal e trabalhista exigida durante a
vigéncia do contrato.

7.2.4.1. Constatada situagdo de irregularidade fiscal e trabalhista da Contratada, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, num prazo exequivel, fixado pela Contratante,
para regularizar a situagao, ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, sob pena de rescisao
contratual.

7.2.4.2. O prazo para regularizagao ou encaminhamento da defesa de que trata o subitem

anterior podera ser prorrogado a critério da Contratante.

7.2.5. O pagamento sera efetuado de acordo com cada Autorizacdo de Fornecimento, por
meio de ordem bancaria emitida por processamento eletrénico, a crédito do beneficiario em

conta bancaria indicada pela Contratada.

7.2.6. Sobre o valor devido a Contratada, a Camara efetuara as retencdes tributarias
cabiveis.

7.2.6.1. A Contratante procedera a retengao do Imposto de Renda ao efetuar o pagamento
referente a qualquer bem ou servigo contratado, conforme disposto na Lei Federal n°
9.430/1996, combinada com o teor da Instrugdo Normativa n°® 1.234/2012 da Receita
Federal, de acordo com as aliquotas estabelecidas nestes normativos.

7.2.6.1.1. O valor bruto da contratagao e os valores de Imposto de Renda a serem retidos
na operagao deverao ser informados nas notas fiscais, nas faturas, nos boletos bancarios
ou em quaisquer outros documentos de cobranga que contenham cdédigos de barras, sob
pena de devolugcdo do documento para corregéo.
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7.2.6.1.2. O pagamento sera efetuado pela Contratante pelo valor deduzido da respectiva

retencao.

7.2.7. Caso a Contratada esteja enquadrada dentre as hipéteses em que ndo havera
retencdo, previstas no art. 4° da Instrucdo Normativa n° 1.234/2012 da Receita Federal,
devera apresentar, juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, a devida comprovacéo, a fim de

evitar a retencdo na fonte dos tributos e contribuigdes, conforme legislacdo em vigor.

7.2.8. No caso de eventual atraso de pagamento pela Contratante, e mediante pedido da
Contratada, os valores devidos serdo atualizados monetariamente pelo indice de Precos
ao Consumidor Amplo (IPCA), desde o termo final do prazo de pagamento até a data de

sua efetiva realizacao.

7.2.9. E vedado a Contratada transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes do

contrato.

7.3. Da forma de pagamento

7.3.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em

banco, agéncia e conta corrente indicados pela Contratada.

7.3.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a

ordem bancaria para pagamento.

7.3.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgdo tributaria prevista na

legislagao aplicavel.

7.3.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislag&o vigente.
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7.3.4. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos
impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentagdo de comprovagéao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de dispensa
de licitagdo, com fundamento no artigo 75, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, que culminara

com a selecao das propostas de menor preco por item.

8.2. A Contratada devera comprovar o preenchimento dos seguintes requisitos minimos de
habilitagao e qualificacao:

8.2.1. Habilitacao Juridica: comprovacgéao de existéncia juridica da empresa, podendo ser:

I. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

Il. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual — CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no
sitio eletrénico oficial;

lll. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscricao do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado do documento
comprobatério de seus administradores;

IV. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas

do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Autenticar documento em /autenticidade
com o identificador 320037003700370033003A00540052004100, Documento assinado digitalmente conforme art.
40,11 da Lei 14.063/2020.



Camara Municipal da Estancia Balnearia de Itanhaém

ESTADO DESAO PAULO

8.2.1.1. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracoes

ou da consolidagao respectiva.

8.2.2. Habilitacao fiscal, social e trabalhista: mediante a verificagdo dos seguintes

requisitos:

I. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

Il. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

lll. Prova de regularidade perante as Fazendas federal, estadual e municipal do domicilio
ou sede do contratado, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre o
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

V. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943;

VI. Declaragédo de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigao
de aprendiz, em cumprimento ao disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicao
Federal.

8.2.2.1. Caso o fornecedor seja considerado isento de tributo estadual ou municipal,
relacionado ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacao
de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

8.2.2.2. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e

municipal.

8.2.3. Qualificacdo econdmico-financeira: mediante apresentacao de certiddao negativa

de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do fornecedor.

Autenticar documento em /autenticidade
com o identificador 320037003700370033003A00540052004100, Documento assinado digitalmente conforme art.
40,11 da Lei 14.063/2020.



Camara Municipal da Estancia Balnearia de Itanhaém

ESTADO DESAO PAULO

8.2.4. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢gdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de
sangao que a impega, mediante consulta no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), nos termos do
§4° do art. 91 da Lei n°® 14.133/2021.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. Os valores estimados serao estipulados levando em consideracéo os precgos praticados
no mercado, consoante as regras estabelecidas no art. 23 da Lei Federal N° 14.133/2021,
assim como as previsdes contidas no art. 27 da Resolugdo da Camara Municipal de
Itanhaém N° 511/2024, que regulamenta as normas e procedimentos atinentes a pesquisa,

através do Departamento de Contratacdes, Gestao de Suprimentos e Patriménio.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta de recursos
especificos consignados no orgamentos da Camara Municipala de Itanhaém, conforme a
seguinte dotag&o orgcamentaria: Elemento / Ficha 33.90.30 — 08 MATERIAL DE CONSUMO.

10.2. A dotacgao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovagao da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Itanhaém, 08 de outubro de 2025.

ANA LUCIA DA SILVA BORGES
Diretora
Departamento de Contratagdes, Gestao de Suprimentos e Patriménio
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