Camara Municipal da Estancia Balnearia de Itanhaém

ESTADO DE SAO PAULO

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de
customizacgao e fornecimento de placas e troféus para atender as sonelidades
alusivas as sessfes solenes, bem como para confeccdo e fornecimento de
placas de identificacéo visual e pulpito, para atender as necessidades da Camara
Municipal de Itanhaém, com entregas parceladas, de acordo com a demanda,
conforme condic¢des e especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia

e seus Anexos, pelo periodo de 12 (doze) meses.

ITEM DESCRICAO/ ESPECIFICACAO UNID.DE | QTD
MEDIDA
1 |cATSER: 483806 - PLACA DE ACO ESCOVADO UN 30
DESCRICAO:

MEDINDO 24X30CM (LARG X ALT), ESPESSURA DE 0,5MM,
COM BRASAO COLORIDO, TEXTO EM PRETO, FIXADA EM
MOLDURA EM ALUMINIO NATURAL COM FUNDO DE VELUDO
NA COR MARINHO, MEDINDO 31X38CM (LARG X ALT);
ACONDICIONADA EM CAIXA E TAMPA EM PAPELAO CARTAO
COM ESPESSURA DE 2,00MM NA BASE, LATERAIS E TAMPA,
COM REVESTIMENTO EM PAPEL PERCALUX (MARINHO)
MEDINDO 35X41CM (LARG X ALT)

CATSER: 20990 - TROFEU EM ACRILICO CRISTAL UN 30

DESCRICAO:

MEDINDO 19X21CM (ALT X LARG), GRAVACAO CNC NO
ELEMENTO COM APLICACAO DE RESINA UV; BASE DE
ACRILICO PRETO, ESPESSURA 10MM, MEDINDO 28,5X10,5,
PLACA COM TEXTO DE IDENTIFICACAO EM PRETO E BRASAO
COLORIDO, ACONDICIONADO EM SACOLA DE VELUDO PRETO

CATSER: 22586 - PLACA DE IDENTIFICACAO VISUAL DE SALA UN 20

EM ACO INOX
DESCRICAO:

0.5 MM DE ESPESSURA, MEDINDO 08CMX65CM (ALT. X
COMPR.), GRAVADA EM BAIXO RELEVO LOGO/BRASAOE
TEXTO COM ADICAO DE COR(ES) TECNICAMENTE POSSIVEIS,
COM O SEM FURACAO LATERAL, SEM FORNECER FERRAGEM
DE FIXAR
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CATSER: 22586 - PLACA PARA IDENTIFICACAO VISUAL DE
MESA TIPO PRISMA “V” INVERTIDO EM ACO INOX

DESCRICAO:

0,5MM ESPESSURA, MEDINDO VERTICAL 10CM DE ALTURA X
40CM DE LARGURA E BASE DOBRADA, GRAVADA EM BAIXO
RELEVO LOGO/BRASAO DO MUNICIPIO E TEXTO COM ADICAO
DE COR(ES) TECNICAMENTE POSSIVEIS

UN

10

CATSER: 400486 - DISPLAY DE MESA TIPO PRISMA “V”
INVETIDO EM ACRILICO

DESCRICAO:

COR: TRANSPARENTE, DIMENSOES: 10CM X 30CM X 8,5CM
(ALTURA X LARGURA X PROFUNDIDADE) ESPESSURA: 2MM,
BASE DOBRADA, COM COMUNICACAO VISUAL DUPLA FACE

UN

15

CATSER: 613391 - PULPITO EM ACRILICO
DESCRICAO:

CORTADO A LASER, MATERIA-PRIMA 100% VIRGEM, NAO
AMARELA E NEM RESSECA AO DECORRER DO TEMPO;
DIMENSOES DO PRODUTO: BASE SUPERIOR: 40CM
(PROFUNDIDADE) X 50CM(LARGURA) - ESPESSURA 10MM,;
ALTURA: 120CM, ESPESSURA DA COLUNA: 8MM;
CARACTERISTICAS ADICIONAIS: INTEIRICO/1
PRATELEIRA/PES DE APOIO

UN

01

1.2.

1.3.

1.4.

O prazo de vigéncia da contratacao € de 12 (doze) meses, contados a partir da

assinatura do contrato, podendo ser prorrogada por iguais, menores ou maiores

periodos, até o limite de 10 (dez) anos, conforme o artigo 107 da Lei Federal n®

14.133/2021.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em

relacdo a vigéncia da contratacao.

A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados

da Contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer relagédo entre estes que

caracterize pessoalidade e subordinacao direta.
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2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se

pormenorizada em Toépico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice

deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. A descri¢do da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico

especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Os requisitos da contratacdo encontram-se pormenorizadas em topico

especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A empresa vencedora devera realizar a entrega do objeto conforme quantidades
solicitadas, no prazo de 10 (dez) dias contados da data do recebimento da solicitacéo,
nas dependéncias da Camara Municipal de Itanhaém, no endereco: Rua Jodo
Mariano Ferreira, n° 229, Bairro Vila Sdo Paulo, na cidade de Itanhaém/SP, CEP:
11.740-154, sem custos adicionais, independentemente das vezes e das quantidades
solicitadas por vez.

5.2. Antes da confeccdo do objeto a futura contratada devera submeter modelo do layout
em formato digital para aprovacdo da Camara Municipal, sob pena de néo
recebimento do produto.

5.3. As entregas das placas de identificagédo visual para salas serdo realizadas de forma
gradual, conforme a necessidade da Camara durante o periodo de 12 (doze) meses
a partir da data de emissao do empenho.

5.4. As entregas dos troféus personalizados e das placas de homenagens serdo

realizadas de forma gradual, conforme a necessidade da Camara, para atender as
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solenidades alusivas as sesdes solenes previstas durante o perdédo e 12 (doze)
meses a partir da emissdo da nota do empenho.

5.4.1. Tratando-se das placas de homenagens e dos troféus, a empresa contratada
devera realizar a entrega no prazo maximo de 3 dias antes da realizacdo de cada
solenidade.

5.5. A Céamara nao recebera qualquer produto com atraso, defeitos ou
imperfeicdes, em desacordo com as especificacdes e condigbes constantes deste
Termo de Referéncia ou em desconformidade com as normas legais ou técnicas
pertinentes ao objeto, cabendo a Contratada efetuar as substituicbes necessarias,

sob pena de aplicacdo das sancdes previstas e/ou rescisao contratual.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133/2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

6.2. As comunicacdes entre o 6rgdo ou a entidades e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, por meio do endereco
eletrbnico compras@itanhaem.com.br.

6.3. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.4. O fiscal do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicfes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administracao.

6.5. O fiscal do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133,
de 2021, art. 117, §1°).

6.6. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucédo do contrato, determinando prazo para a
correcao.

6.7. O fiscal do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacéo
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que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.8. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucéo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

6.9. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagdo ou a
prorrogagao contratual.

6.10. O gestor do contrato verificara a manutencao das condicdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdérios pertinentes, caso necessario.

6.11. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico,
do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacfes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.12. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucédo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia.

6.13. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais.

6.14. O gestor do contrato conduzira o processo administrativo de responsabilizacéo
para fins de aplicacdo de sancdes.

6.15. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao
Departamento Financeiro para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacao e

pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Do Recebimento do Objeto:

7.1.1. O objeto sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo fiscal do
contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificagcdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2. O objeto ser& recebido provisoriamente, pelo fiscal do contrato, no prazo de até
5 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente pela Administracdo, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do
objeto e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.1.2.1. O prazo para o recebimento provisorio podera ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de
diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.2.2. Na hipétese de o recebimento provisoério ndo ser procedido dentro do prazo
fixado, reputar-se-4& como realizado, consumando-se no dia do esgotamento do
prazo.

7.1.3. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando estiver em desacordo com as especificacdes
constantes deste Termo de Referéncia e da proposta, devendo ser substituido no
prazo de até 03 (trés) dias Uteis, a contar da notificacao da contratada, as suas custas.
7.1.3.1. Caso a substituicdo ndo ocorra no prazo determinado, estara a contratada
incorrendo em atraso na entrega e sujeita a aplicacédo das sancdes cabiveis.

7.1.4. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133/2021, comunicando-se a Contratada para emissao de Nota Fiscal no que
pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacéo e
pagamento.

7.1.5. O prazo para a solucéo, pela contratada, de inconsisténcias na execucao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,

verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacao de despesa, nao
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sera computado para os fins do recebimento definitivo.
7.1.6. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo excluird a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranca do objeto nem a responsabilidade ético-profissional

pela perfeita execucéo do contrato.

7.2. Da Liquidacao e do Pagamento:

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo
de até 10 (dez) dias uteis para fins de liquidacdo e pagamento, prorrogaveis por igual
periodo.

7.2.2. A nota fiscal deverd ser emitida sem rasuras, contendo como
beneficiario/cliente a Camara Municipal da Estancia Balnearia de Itanhaém, inscrita
no CNPJ/MF sob o n°® 54.353.586/0001-05, com a descricdo clara do objeto do
contrato, data da emissao, valor a pagar, eventual destaque do valor de retencdes
tributarias cabiveis e demais informacdes necessarias.

7.2.3. Havendo erro/inconsisténcia na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta
ficarA sobrestada até que a contratada providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apdés a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo
respondendo a Camara Municipal por quaisquer encargos resultantes de atrasos na
liquidacdo dos pagamentos correspondentes.

7.2.4. A contratada devera manter a regularidade fiscal e trabalhista exigida durante
a vigéncia do contrato.

7.2.4.1. Constatada situacao de irregularidade fiscal e trabalhista da contratada, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, sem prejuizo do pagamento pelo
fornecimento ja efetuado, para, num prazo exequivel, fixado pela Contratante,
regularizar a situacéo, ou, N0 mesmo prazo, apresentar defesa, sob pena de resciséo
contratual.

7.2.4.2. O prazo para regularizacdo ou encaminhamento da defesa de que trata o
subitem anterior podera ser prorrogado a critério da Contratante.

7.2.5. O pagamento sera efetuado de acordo com cada Autoriza¢ao de Fornecimento,
por meio de ordem bancaria emitida por processamento eletrénico, a crédito do

beneficiario em conta bancaria indicada pela Contratada.
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7.2.6. Sobre o valor devido a Contratada, a Camara efetuara as retencdes tributarias
cabiveis.

7.2.6.1. A Contratante procedera a retencdo do Imposto de Renda ao efetuar o
pagamento referente a qualquer bem ou servi¢o contratado, conforme disposto na Lei
Federal n° 9.430/1996, combinada com o teor da Instrucdo Normativa n° 1.234/2012
da Receita Federal, de acordo com as aliquotas estabelecidas nestes normativos.
7.2.6.1.1. O valor bruto da contratagéo e os valores de Imposto de Renda a serem
retidos na operagdo deverdao ser informados nas notas fiscais, nas faturas, nos
boletos bancarios ou em quaisquer outros documentos de cobranca que contenham
codigos de barras, sob pena de devolucdo do documento para correcao.

7.2.6.1.2. O pagamento sera efetuado pela Contratante pelo valor deduzido da
respectiva retencao.

7.2.7. Caso a Contratada esteja enquadrada dentre as hipéteses em que ndo havera
retengéo, previstas no art. 4° da Instrugdo Normativa n® 1.234/2012 da Receita
Federal, dever4 apresentar, juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, a devida
comprovacdo, a fim de evitar a retencdo na fonte dos tributos e contribuices,
conforme legislacdo em vigor.

7.2.8. No caso de eventual atraso de pagamento pela Contratante, e mediante pedido
da Contratada, os valores devidos seréo atualizados monetariamente pelo indice de
Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), desde o termo final do prazo de pagamento até
a data de sua efetiva realizagéo.

7.2.9. E vedado & Contratada transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes

do contrato.

7.3. Da forma de pagamento

7.3.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em

banco, agéncia e conta corrente indicados pela Contratada.

7.3.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida

a ordem bancéria para pagamento.

7.3.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislacdo aplicavel.
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7.3.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
guando houver, seréo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento,

0s percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.3.4. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a retencgdo tributaria quanto
aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficar4 condicionado a apresentacdo de comprovacgao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto

na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitacdo, com fundamento no artigo 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021,
gue culminara com a selecéo da proposta de menor preco global.

8.2. A contratada devera comprovar o preenchimento dos seguintes requisitos
minimos de habilitacdo e qualificacéo:

8.2.1. Habilitacdo Juridica: comprovacdo de existéncia juridica da empresa,

podendo ser:

|. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

II. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio eletronico oficial,

lll. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor no Registro Publico
de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhado do documento comprobatério de seus administradores;

IV. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus

administradores;
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8.2.1.1. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as

alteracdes ou da consolidacao respectiva.

8.2.2. Habilitacao fiscal, social e trabalhista: mediante a verificacdo dos seguintes

requisitos:

I. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

II. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual,

lll. Prova de regularidade perante as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede da Contratada, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre o
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

V. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de
maio de 1943;

VI. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicdo de aprendiz, em cumprimento ao disposto no inciso XXXIII do art. 7° da
Constituicao Federal.

8.2.2.1. Caso o fornecedor seja considerado isento de tributo estadual ou municipal,
relacionado ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

8.2.2.2. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigcdo nos cadastros de contribuintes

estadual e municipal.

8.2.3. Qualificacdo econdmico-financeira: mediante apresentacdo de certiddo

negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
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fornecedor.

8.2.4. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracéo verificara o eventual
descumprimento das condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia
de sancdo que a impeca, mediante consulta no Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(CNEP), nos termos do 84° do art. 91 da Lei n® 14.133/2021.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. Os valores estimados serdo estipulados levando em consideracdo 0s precos
praticados no mercado, consoante as regras estabelecidas no art. 23 da Lei Federal
N° 14.133/2021, assim como as previsdes contidas no art. 27 da Resolucdo da
Camara Municipal de Itanhaém n° 511/2024, que regulamenta as normas e
procedimentos atinentes a pesquisa, através do Departamento de Patrimoénio e

Suprimentos.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. Asdespesas decorrentes desta dispensa de licitacdo correrdo por conta
da seguinte dotacde orcamentaria, e futuras se necessario: 3390-39 — OUTROS
SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA.

11.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera
indicada apOs aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos

créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Iltanhaém, 08 de outubro de 2024.

ANA LUCIA DA SILVA BORGES

DIRETORA DE PATRIMONIO E SUPRIMENTOS
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