Camara Municipal da Estancia Balnedria de Itanhaém

ESTADO DE SAO PAULO

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para implantacdo e disponibilizacéo
de solugcdo em governanca legislativa digital.

LOTE UNICO - SOLUCAO EM GOVERNANCA LEGISLATIVA DIGITAL

CATSER - 27502

ltem Descrigcéo UN Quant

1 Sistema de gestdo e tramitacdo de processos eletrbnicos MES 12

legislativos e administrativos, incluindo suporte técnico.

2 Sistema de gestdo de arquivos, incluindo suporte técnico. MES 12

3 Sistema de gestdo de atendimento ao publico, incluindo MES 12

suporte técnico.

4 Sistema de gestdo de gabinete parlamentar, incluindo MES 12

suporte técnico.

5 Sistema informatizado de consulta legislativa desenvolvido MES 12
para web e em aplicativo para dispositivos moveis, incluindo

suporte técnico.

6 Sistema eletrénico de informacgdes ao cidadao (e-sic), MES 12

incluindo suporte técnico.

7 Sistema eletrénico de ouvidoria, incluindo suporte técnico. MES 12

8 Portal do titular de dados, incluindo suporte técnico. MES 12
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9 Portal web institucional legislativo integrado com todos os MES 12
sistemas previstos na solucéao, incluindo suporte técnico.

10 Servicos de compilacdo, consolidacéo, indexacao e revisao MES 12
sistematica continua da legislacdo municipal

11 Servicos de migracéo de dados, implantacédo dos sistemas, Parcela 1
configuracéo, customizacao, habilitacédo e treinamento dos Gnica
usuarios

1.2. Tratando-se de contratacdo que prevé operacdo continuada de sistemas

estruturantes de tecnologia da informacado, prazo de vigéncia da contratacdo € de 1
ano, prorrogavel para até 15 anos (maximo de 15 anos, incluindo prorrogacées),
contados da assinatura do contrato, na forma do artigo 114 da Lei n°® 14.133, de 2021.
1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relacdo a vigéncia da contratacao.

1.4. O fornecimento dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre o0s
empregados da Contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre

estes que caracterize pessoalidade e subordinacéo direta.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Toépico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste

Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. A descri¢do da solu¢gdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico

especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

Fone/Fax (13) 3421-4450

Rua Jodo Mariano Ferreira, 229 — Vila Séo Paulo — CEP 11740-000 — Itanhaém - SP




Camara Municipal da Estancia Balnedria de Itanhaém

ESTADO DE SAO PAULO

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Os requisitos da contratacdo encontram-se pormenorizada em tépico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Condicdes de Execucao
5.1.1. A execucédo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1.1. Inicio da execucdo do objeto: até 05 dias da emissdo da ordem de servico
(Pedido e nota de empenho);

5.1.1.2. Prazo de Instalacdo e Configuracao Inicial: A instalagcdo e configuragcao
inicial dos sistemas deverado ser concluidas em até 30 (Trinta) dias corridos apés a
assinatura do contrato. Isso inclui a instalacdo de todos os sistemas e portais da

solucéo.

5.1.1.3. Revisdo Sistemética Continua: A revisdo sistematica da legislacéo
municipal, para garantir a atualizacdo continua, devera ser realizada de forma
permanente ao longo da vigéncia do contrato, com atualizagbes mensais. A cada
nova norma ou ato normativo publicado, a empresa devera revisar, consolidar e
atualizar o sistema de consulta legislativa no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis

apos a publicacéao oficial.

5.1.1.4. Prazo de Migracdo de Dados: A migracdo dos dados para 0S novos
sistemas devera ser realizada em até 30 dias corridos apés a finalizacdo da
instalacdo, garantindo que néo haja interrupcdo dos servi¢os prestados pela Camara

Municipal.
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5.1.1.5. Treinamento dos Usuarios: O treinamento dos servidores e colaboradores
devera ocorrer em até 20 dias corridos ap0s a finalizacdo da migracao de dados,

com cronogramas especificos de acordo com a disponibilidade dos usuarios.

5.1.1.6. Periodo de Testes e Homologacdo: ApOs a conclusdo da instalacao,
configuracdo e treinamento, sera realizado um periodo de testes e homologacéo de
todos os sistemas e portais da solugcdo por um prazo de 20 dias, durante o qual
ajustes poderao ser solicitados para garantir a plena funcionalidade da solucéo.

5.1.1.7. Manutenc¢®des: Durante todo o periodo de vigéncia do contrato, a empresa
contratada devera garantir a prestacdo de manutencao corretiva dentro dos prazos

previstos no Estudo Técnico Preliminar (ETP), conforme demanda e planejamento.

5.1.1.8. Prazo para Suporte Técnico: O suporte técnico devera ser prestado na

forma e prazos previstos no Estudo Técnico Preliminar (ETP).

5.1.1.9. Finalizacdo do Contrato: No periodo de 30 dias anteriores ao
encerramento do contrato, a empresa devera preparar e executar o plano de
transicdo, que inclui a entrega de documentacdo final, backup de dados,

desmobilizacdo e suporte para garantir a transi¢cdo segura e sem interrupcoes.
5.1.2. Local e Horério da Prestacdo dos Servi¢cos

5.1.2.1. Local: A prestacdo dos servicos podera ocorrer de forma remota (suporte
técnico, manutencao, treinamento online) ou presencial, conforme a necessidade de
instalacdo, configuracdo ou treinamento presencial nas dependéncias da Céamara

Municipal.

5.1.2.2. Horério: A execuc¢do dos servigcos devera ocorrer de segunda a sexta-feira,
das 8h as 18h, com possibilidade de atendimento fora desse horario em casos de
manutencdes corretivas urgentes, atualizacdes criticas ou demandas que exijam

intervencao fora do expediente.
5.1.3. Formas de Transferéncia de Conhecimento

5.1.3.1. A transferéncia de conhecimento devera ser garantida por:
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a) Treinamento presencial e remoto para os colaboradores da Camara Municipal

em cada um dos sistemas e portais implantados.

b) Manual de usuério e documentacdo técnica detalhada, faciltando o uso

cotidiano e a consulta em caso de duvidas.

c) Apoio continuo durante e apés o processo de implantagcdo, com o oferecimento

de atualizacfes e esclarecimentos.

d) Capacitacao periddica para atualizacdo sobre novas funcionalidades ou melhorias

da solucdo.

e) A empresa contratada devera garantir a realizacdo de um cronograma de
treinamento conforme as necessidades do contratante, focando na capacitacao

completa dos usuarios.
5.1.4. Procedimentos de Transicéo e Finalizagcédo do Contrato

5.1.4.1. Plano de Transicdo: A empresa deverd fornecer um plano de transicao
detalhado, assegurando a continuidade dos servicos, minimizando impactos

operacionais ao final do contrato. Esse plano deve prever:
a) Backup de dados e entrega de todas as informac@es de forma segura e acessivel.

b) Transferéncia de responsabilidades técnicas para o novo fornecedor ou equipe

interna.

c) Desmobilizacdo de ativos e sistemas: A empresa devera assegurar a correta

desmobilizacdo e encerramento dos servigcos sem prejuizo as operacées da Camara.

d) Suporte durante a transicdo: A empresa devera fornecer suporte técnico
durante o periodo de transi¢éo, garantindo a continuidade dos servicos enquanto

ocorre a transferéncia de responsabilidades.
5.1.5. Mecanismos Formais de Comunicacao

5.1.5.1. Para garantir a comunicacao eficaz entre a empresa contratada e a Camara

Municipal, serdo adotados 0s seguintes mecanismos:
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a) Ordem de Servico;

b) Ata de Reuniéo;

c) Oficio;

d) E-mails;

e) Sistema de chamados ou tickets

5.1.6. Manutencdao de Sigilo e Normas de Seguranca

5.1.6.1. A empresa contratada devera seguir rigidas normas de seguranca e
confidencialidade para garantir a protecdo de dados sensiveis, com medidas de

seguranca previstas no contrato:

a) Politicas de controle de acesso: Os usuérios da solucdo devem ter permissdes
adequadas, conforme sua funcéo, e a empresa devera implementar mecanismos de

autenticacado multifator e controle de acessos por niveis de permissao.

b) Criptografia de dados sensiveis: Informacdes criticas devem ser criptografadas,

tanto no armazenamento quanto durante a transmissao.

c) Auditoria e monitoramento: A solucdo deve prever logs e auditorias perioddicas,
com monitoramento constante de atividades para detectar e prevenir ameacas

cibernéticas.

d) Plano de resposta a incidentes: Deve ser definido um plano claro para a
resposta a incidentes de seguranc¢a, com prazos e procedimentos para lidar com

falhas, vazamentos ou ataques.
5.1.7. Normas de Seguranca

5.1.7.1. A empresa contratada devera seguir as melhores praticas de seguranca da

informacao, incluindo:

a) Backup de dados: Garantir a criacdo de backups regulares de todos os dados,

com mecanismos de recuperagao em caso de falha.
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b) Certificagcbes e conformidades: A solucdo devera atender a normativas nacionais
e internacionais de seguranca, como a ISO 27001 e a LGPD (Lei Geral de Protecéo

de Dados), garantindo a conformidade com a legislacao vigente.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera

pelas consequéncias de sua inexecucéao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato,
0 cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo

correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacles entre a contratante e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem

eletrbnica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para

adocdao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apdés a assinatura do contrato, a contratante podera convocar o0
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano
de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos

resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio
da execucéo do objeto, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacao a

execucao do objeto contratado.
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6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencdo do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro

para o exercicio da atividade.

6.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.9. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s
acréscimos ou supressoes que se fizerem no objeto contratual, até 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato, em conformidade com o
estabelecido no art. 125 da Lei n. 14.133/2021.

6.10. O fiscal do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s

melhores resultados para a Administracao.

6.11. O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacédo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133,
de 2021, art. 117, §1°).

6.12. Identificada qualquer inexatid@o ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacdes para a corre¢cdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a

correcao.

6.13. O fiscal do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do

contrato.

6.15. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou

a prorrogacao contratual.
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6.16. O gestor do contrato verificard a manutencdo das condicées de habilitacéo
da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos

comprobatdérios pertinentes, caso necessario.

6.17. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucao no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico,
do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins

de atendimento da finalidade da administracéo.

6.18. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem

a sua competéncia.

6.19. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cdes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara
os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa

no relatério de riscos eventuais.

6.20. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao
Departamento Financeiro para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e

pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Do recebimento

7.1.1.  Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 10 (dez) dias,
pela fiscal do contrato, mediante termos detalhados, quando verificado o0 cumprimento
das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n°® 14.133, de
2021).
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7.1.2. O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicacao
de cobranca oriunda do contratado com a comprovagdo do fornecimento do

equipamento e as licencas a que se referem a parcela a ser paga.

7.1.3. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisoério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater

técnico e administrativo.

7.1.4. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal do contrato ird apurar o resultado das avaliag6es da execuc¢éo do
objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos
servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando

em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.1.5.  Ser& considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do

termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.1.6. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecfes resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo nao atestar a ultimo e/ou Unico servigos e/ou licencas até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no

Recebimento Provisorio.

7.1.7. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unico servigcos e/ou
licencas até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisoério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.1.8.  Os servicos e licencas poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando
em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na

proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.1.9.  Os servicos e licengas serdo recebidos definitivamente no prazo de até 10

(dez) dias uteis, contados do recebimento provisorio, pelo gestor de contratos, apés a

Fone/Fax (13) 3421-4450

Rua Jodo Mariano Ferreira, 229 — Vila Séo Paulo — CEP 11740-000 — Itanhaém - SP



Camara Municipal da Estancia Balnedria de Itanhaém

ESTADO DE SAO PAULO

verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacao mediante
termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.1.9.1. Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelo fiscal de
contrato, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com mencao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo

constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

7.1.9.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada

pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o

Q)/

pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando

CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes.

7.1.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos

D

licencas, com base nos relatorios e documentacfes apresentadas;

7.1.10. Comunicar & empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor

exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.1.11. Enviar a documentagcdo pertinente ao Departamento Financeiro para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado

pela fiscalizagcéo e gestao.

7.1.12. No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimenséao,
gualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que seja pertinente
a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e

pagamento.

7.1.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento

de cobranca.
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7.1.14. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional

pela perfeita execucéo do contrato.
7.2 Da liquidacéao

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o

prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacao, prorrogaveis por igual periodo.

7.2.2. O prazo de gue trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacédo, nos casos de contratacfes decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso | do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.

7.2.3. Para fins de liquidagéo, o Departamento Financeiro deve verificar se a Nota
Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do

documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.2.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovacao da

regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.25. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
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sitios eletrbnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

7.2.6. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencédo das condi¢cfes de habilitacdo exigidas;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo/contratacdo, no
ambito do 6rgéo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como

ocorréncias impeditivas indiretas.

7.2.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo

podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.2.8.  Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante dever4d comunicar aos 06rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.2.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdao contratual nos autos do processo administrativo

correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.2.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao

regularize sua situacao junto ao SICAF.
7.3. Do prazo de pagamento

7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da

finalizacdo da liquidacdo da despesa.

7.3.2.  Na circunstancia da Contratada ndo executar o objeto da contratacdo dentro

do tempo de solucdo sem a devida justificativa e a Contratante prorrogar o prazo para
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fins de estipular uma data maxima de execucdo, sem prejuizo das penalidades

cabiveis, 0 pagamento nesta circunstancia ainda ficara suspenso.

7.3.3.  No caso de correcdo da nota fiscal, dados bancérios ou outros documentos
associados a liquidacdo do objeto pela Contratada ap0s o prazo estipulado para
pagamento, este sera efetuado apos 5 (cinco) dias Uuteis da data de suas

apresentacoes.

7.3.4. A contagem do prazo para pagamento considerard dias Uteis e terd inicio e
encerramento em dias de expediente da Camara Municipal de Itanhaém.

7.3.5. Caso o término da contagem aconteca em dias sem expediente bancério ou
da Camara, o pagamento ocorrera até o primeiro dia Gtil imediatamente posterior por

meio de depdsito bancario ou anterior através de boleto.
7.4. Da forma de pagamento

7.4.1. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em

banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a

ordem bancéria para pagamento.

7.4.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na

legislacéo aplicavel.

7.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, seréo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacéo vigente.

7.4.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacgéao, por meio de documento oficial, de que

faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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7.4.6. O pagamento do fornecimento do equipamento e as licencas sera suspenso
caso, no ato de liquidagdo da Nota Fiscal, existam itens que ndo foram fornecidos
dentro do tempo de solucéo estipulado no Termo de Referéncia e a auséncia de suas

execuc¢Oes nao foi justificativa para fins de prorrogacao de prazo pela Contratada.

7.4.7. Na circunstancia da Contratada ndo executar o objeto da contratacdo dentro
do tempo de solucdo sem a devida justificativa e a Contratante prorrogar o prazo para
fins de estipular uma data maxima de execucdo, sem prejuizo das penalidades

cabiveis, 0 pagamento nesta circunstancia ainda ficara suspenso.

7.4.8. Qualquer erro ou omissdo na nota fiscal, dados bancarios ou outros
documentos associados a liquidacdo do objeto, enquanto ndo solucionados, ensejara

a suspensao do pagamento.

7.4.9. A empresa sera obrigada a reter tributos na nota fiscal, caso exigido pela

legislagéo vigente.

7.4.10. Havendo atraso nos pagamentos nao decorrentes de falhas no cumprimento
das obrigagfes contratuais principais ou acessoérias por parte da Contratada, incidira
correcdo monetaria sobre o valor devido com base no indice IPCA, bem como juros
moratorios, a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados “pré-rata tempore”,

em relacdo ao atraso verificado.

7.4.11. A nado apresentacdo das condicdbes e comprovacdes constantes nesta
clausula, assegura a Camara Municipal de Itanhaém o direito de sustar o respectivo

pagamento, sem a incidéncia de juros e corre¢cdes monetarias.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Forma de selecao e critério de julgamento da proposta
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8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do
critério de julgamento PELO MENOR PRECO GLOBAL;

8.1.2. O critério de julgamento pelo menor preco global se justifica pelo fato do
fornecimento do servico neste Termo descrito ser de forma Unica e integrada entre

todos os médulos, ficando impossibilitado fracionar a contratagcdo desta solugéo.
8.2. Regime de execucao

8.2.1. O regime de execucado do contrato sera por EMPREITADA POR PRECO
UNITARIO.

8.3. Das exigéncias de habilitagcao

8.3.1. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracao verificara o eventual
descumprimento das condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia
de sanc¢do que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais

como:
a) SICAF,;

b) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido

https://certidoes-apf.apps.tcu.qov.br/ ;

c) Consulta de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo

www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados;

8.3.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e
de seu sdcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé,
dentre as sanc¢bes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio

de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

8.3.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de

Ocorréncias Impeditivas Indiretas, sera realizada diligencia para verificar se houve
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fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

8.3.4. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas

de fornecimento similares, dentre outros.

8.3.5. O Iinteressado sera convocado para manifestacdo previamente a uma

eventual negativa de contratacao.

8.3.6. Caso atendidas as condi¢cles para contratacdo, a habilitacdo do interessado

sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.3.7. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacao
constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a
respectiva documentacao atualizada.

8.3.8. Nao seréo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.3.9.  Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome
da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome
da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso
daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos

somente em nome da matriz

8.3.10. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas
de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for

comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

8.3.11. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes

requisitos, que serao exigidos conforme sua natureza:
8.3.11.1. Habilitacéo juridica

a) Sociedade limitada unipessoal: contrato social em vigor e registrado no Cartério de
Registro Civil de Pessoas Juridicas ou na Junta Comercial, ainda que conste no

registro como empresa individual de responsabilidade limitada.
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b) Sociedades por acdes e sociedades limitadas que assumirem feicdo empresarial:
ato constitutivo registrado na Junta Comercial, acompanhado, quando for o caso, de
ata de eleicdo de diretoria ou outro meio de comprovacéo de outorga de poderes de

administracao.

c) Sociedade simples, inclusive sociedades limitadas com essa natureza e
sociedades cooperativas, bem como associacdes e fundacdes: ato constitutivo
registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas, acompanhado, quando
for o caso, de ata de eleicdo de diretoria ou outro meio de comprovacéo de outorga de

poderes de administracao.

d) Empresério Individual: ficha de empresario individual registrado na Junta

Comercial.
e) Microempreendedor Individual — MEIl  Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a

verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor.

f) Sociedade estrangeira em funcionamento no Brasil: decreto de autorizagcédo e ato

de registro ou autorizacao para funcionamento, expedida pelo 6rgdo competente.

8.3.11.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

a) Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

b) Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e municipal ou distrital, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o

objeto contratual.

c) Certidao conjunta expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil, relativa
aos tributos por ela administrados e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional,

guanto a Divida Ativa da Uni&o.

d) Certiddo Negativa de Débitos Tributarios da Divida Ativa do Estado do domicilio ou

da sede da licitante.

e) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou da sede da
licitante relativamente aos tributos mobiliarios.
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f) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (FGTS) -
CRF.

g) Prova de inexisténcia de deébitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,

mediante a apresentacao de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
8.3.11.3. Qualificagcdo Econdmico-Financeira

a) Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante, dos dltimos 90 (noventa) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade
expresso na propria Certidao.

b) Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, através de
declaragdo assinada por profissional habilitado (8 1°, art. 69, Lei n.° 14.133),

comprovando:

) indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)

superiores a 1 (um);

II) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo
balanco de abertura;

lll) Os documentos referidos acima limitar-se-do0 ao Ultimo exercicio no caso de a

pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos; e

IV) Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital -
ECD ao Sped.”

c) Capital minimo ou de patrimdnio liquido minimo equivalente a 10% (dez por cento)
do valor estimado da contratacéo (8 4°, art. 69, L14133), a ser apurado com base nos

balancos patrimoniais a que se refere o dispositivo acima.
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d) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo
balanco de abertura (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, 8§1°)

8.3.11.4. Qualificacéo Técnica

8.3.11.4.1. Comprovacao de aptiddo para execucao de servico de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com 0 objeto desta contratacéo, ou
com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.
8.3.11.4.1.1. A exigéncia de atestados sera restrita as parcelas de maior relevancia
ou valor significativo do objeto da licitacdo, assim consideradas as que tenham valor
individual igual ou superior a 4% (quatro por cento) do valor total estimado da
contratacao:

a) Sistema de gestdo e tramitacdo de processos eletrdnicos legislativos e
administrativos;

b) Sistema de gestao de arquivos;

c) Sistema de gestdo de atendimento ao publico;

d) Sistema de gestdo de gabinete parlamentar;

e) Sistema informatizado de consulta legislativa desenvolvido para web e em
aplicativo para dispositivos moveis;

f) Portal web institucional,

g) Servicos de compilacdo, consolidacdo, indexacao e revisdo sistematica continua da
legislacdo municipal;
8.3.11.4.1.2. Somente serdo aceitos atestados expedidos apés a conclusao do
contrato ou se decorrido, pelo menos um ano do inicio de sua execugao, exceto se
firmado para ser executado em prazo inferior.
8.3.11.4.1.3. O(s) atestado(s) Conter o nome, o endereco, 0 telefone dos
atestadores, ou qualquer outra forma de que o pregoeiro possa valer-se para manter
contato com os declarantes.
8.3.11.4.1.4. O(s) atestado(s) deve(m) ser emitido(s) por empresa que nao integre

0 mesmo grupo empresarial da empresa proponente.
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8.3.11.4.1.5. O fornecedor disponibilizar4 todas as informagfes necessérias a
comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

8.3.11.4.2. Indicacdo dos membros da equipe técnica que se responsabilizara
pelos trabalhos, o tipo de vinculo profissional com a licitante, acompanhada de
declaracéo formal de sua disponibilidade.

8.3.11.4.2.1. A equipe técnica devera ser composta, no minimo, por 01(um)
profissional com graduacao em tecnologia da informacéao;

8.3.11.4.3. Declaragcdo de que os componentes da equipe técnica ficardo
efetivamente vinculados a execucao do objeto licitado e que, havendo necessidade de
substituicdo de algum membro, a proponente optard por profissional igualmente
capacitado, devendo a Camara Municipal autorizar tal substitui¢cdo;

8.4. Prova de Conceito (POC)

8.4.11. A prova de conceito (amostra de objeto) dos sistemas se faz necesséria para
a Administracdo verificar a compatibilidade entre o servi¢o ofertado pela licitante e a

solucéo pretendida pela Administracao para suas necessidades.

8.4.12. A Prova de Conceito (POC) sera conduzida pelo Pregoeiro e sua equipe de
apoio, que serdo responsaveis por avaliar a solucdo apresentada conforme os
critérios técnicos e funcionais descritos a seguir. A POC tem o objetivo de verificar a

viabilidade técnica da solucao e sua adequac¢éo aos requisitos do edital.

8.4.13. A solucao tecnoldgica sera avaliada quanto as funcionalidades previstas no
termo de referéncia podendo ainda, ser realizados testes especializados ou quaisquer

outros procedimentos necessarios para a adequada verificacdo do sistema.

8.4.14. A analise sera realizada com critérios objetivos de atendimento ou ndo as

funcionalidades previstas neste Termo de Referéncia.

8.4.15. Sera analisado ainda além das especifica¢des técnicas se a empresa possui
completo dominio sobre os codigos fontes, o banco de dados, e a estrutura do

sistema, para que seja possivel realizar qualquer alteragdo, inclusdo e/ou
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desenvolvimento de telas, funcionalidades e médulos, a fim de viabilizar a utilizacdo e

a personalizacéo de acordo com as necessidades da Camara Municipal.

8.4.16. Convocacéo, Fiscalizacao e Julgamento da prova de conceito (amostra
de objeto):

8.4.16.1. Convocacéo: ao final da fase de lances, o Pregoeiro convocara as licitantes
para a prova de conceito que iniciara em no minimo, 7 (sete) dias Uteis para o teste
de conformidade do sistema da empresa classificada em primeiro lugar com os

requisitos especificados neste Termo de referéncia e no Estudo Técnico Preliminar.

8.4.16.2. Demonstrante: A licitante demonstrante podera indicar profissional(is)
técnico(s) especializado(s) para realizar a apresentagcéo dos sistemas.

8.4.16.3. Fiscalizacdo: Os demais licitantes poderdo indicar antes do inicio da
sessdo, um representante para participacdo nos testes de conformidade, os quais nao

poderdo se manifestar durante a demonstracao.

8.4.16.4. Em caso de reprovacdo da empresa classificada em primeiro lugar na fase
de lances, a Administracdo convocara a empresa classificada em segundo lugar

dando-lhe os mesmos 7 (sete) dias Uteis, e assim sucessivamente.

8.4.17. Sessédo publica de demonstracdo da prova de conceito (amostra de
objeto):

8.4.17.1. A prova de conceito (amostra de objeto) serd realizada nos ambientes da
Contratante de forma presencial, devendo a empresa vencedora apresentar o
software em ambiente de homologacéo real, com banco de dados e sistema em pleno
funcionamento. Ficando vedado a apresentacdo das funcionalidades por meio de
slides ou outras telas estaticas que ndo sao passiveis de alteracéo.

8.4.17.2. A demonstracdo da prova de conceito (amostra de objeto) presencial, se da
pela necessidade de verificacdo da estrutura de software e de dados, em base real de
homologacdo, ndo sendo aceito apresentacdo de telas estaticas ou por meio de

codigo de comandos previamente configurados, por meio remoto.
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8.4.17.3. O Pregoeiro e equipe de apoio realizara a prova de conceito (amostra de
objeto) avaliando todas as especificacbes contidas neste termo de referéncia,
utilizando-se da metodologia de pontos por peso e relevancia.

8.4.17.4. A Administracéo disponibilizara mesas, cadeiras, tomadas de energia e link
de internet, bem como as informagdes necessarias a demonstracgao.

8.4.17.5. Demonstrante dispora de 30 minutos para preparar o ambiente para a
demonstracao.

8.4.17.6. Encerrada a reunido, lavrar-se-a ata circunstanciada, assinada pelo
Pregoeiro, equipe de apoio, pelos fiscais e pelo profissional técnico demonstrante.
8.4.17.7. A sessdo sera aberta ao publico.

8.4.18. Do julgamento da prova de conceito (amostra de objeto)

8.4.18.1. Sera aprovado na prova de conceito (amostra de objeto) a empresa que
atingir pontuagéo igual ou superior a 85% (oitenta e cinco por cento) em cada sistema
conforme itens 7.1.13 a 7.1.22 do Estudo Técnico Preliminar, ou seja, avaliacdo sera
por sistema, e demais especificacdes técnicas, e a soma da pontuacdo sera o valor
final da avaliacédo, podendo chegar a 100%.

8.4.18.2. Caso a licitante seja aprovada na Prova de Conceito, mas deixe de atender
a alguma(s) funcionalidade(s) dos sistemas, devera desenvolver e apresentar tal
funcionalidade no prazo de 90 (noventa) dias, contados da data da assinatura do
contrato, sob pena de, ndo o fazendo, estar caracterizada a inexecucado total do

objeto, aplicando-se as san¢des administrativas cabiveis.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. Os valores estimados serao estipulados levando em consideragcado os precos
praticados no mercado, consoante as regras estabelecidas no art. 23 da Lei Federal
N° 14.133/2021, assim como as previsbes contidas no art. 27 da Resolucdo da
Camara Municipal de Itanhaém N° 511/2024, que regulamenta as normas e
procedimentos atinentes a pesquisa, através do Departamento de Patrimbnio e

Suprimentos.
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10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes deste pregao correrdo por conta das seguintes
dotacdes orcamentarias, e futuras se necessario:

3390-39 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA.

10.2. A dotacgdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
ap6s aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos

correspondentes, mediante apostilamento.

ltanhaém, 26 de setembro de 2024

ALLAN BELLUCCI

DIRETOR DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
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