Camara Municipal da Estancia Balnedria de Itanhaém
ESTADO DE SAO PAULO

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na locacao de software para gestédo de
ponto eletrbnico, com suporte técnico, treinamento, manutencao evolutiva,
operacao e atualizacdo tecnoldgica do software para gestédo de frequéncia dos
servidores da Camara Municipal de Itanhaém.

ITEM | DESCRICAO CATSER | UN QUANTIDADE
1 Locacao de software para gestdo de ponto eletrénico, | 27502 MES | 12
com suporte técnico, treinamento, manutengdo
evolutiva, operacdo e atualizacdo tecnoldgica do
software, para 50 licencas de uso, uma para cada
servidor.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado, nos termos do art. 106 da Lei n® 14.133/2021, tendo em vista o
servigo a ser contratado possuir carater continuo, em razao da essencialidade
do servico para as atividades desenvolvidas pela Céamara Municipal e
cumprimento da previséao legal.

1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relacéo a vigéncia da contratacao.

1.4. Quanto a natureza, 0 objeto se configura precipuamente como um servigo

comum e de natureza continuada, devido as caracteristicas de essencialidade

e habitualidade que a CONTRATANTE tem de manté-los.
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1.5. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados
da Contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer relagdo entre estes que

caracterize pessoalidade e subordinacéo direta.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Topico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice

deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Os requisitos da contratacdo encontram-se pormenorizada em topico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Condic¢des de execucéo

5.1.1. Inicio da execucédo do objeto ocorrerd imediatamente apds a assinatura do

contrato.

5.1.2. A empresa contratada sera responsavel pela locacao, instalacdo e manutencao

de um software de ponto eletrénico, atendendo as seguintes condicdes:
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5.1.2.1. Locacéo e Instalagdo: A empresa devera disponibilizar o sistema de gestdo
de ponto eletronico em ambiente web e mobile, com compatibilidade
multiplataforma e capacidade de integracdo com o sistema de gestdo de RH da

Camara Municipal de Iltanhaém.

5.1.2.2. Operacdo Assistida: O software devera ser operado com suporte técnico
ativo durante todo o periodo de locagdo, com acompanhamento para garantir o
bom funcionamento e a adaptagéo do sistema pelos servidores.

5.1.2.3. Manutencéo e Atualizagbes: Serdo previstas manutencdes corretivas e
evolutivas, além de atualizacdes tecnolégicas regulares, que devem ser

realizadas sem interrup¢éo do servico.
5.2. Local e Horario de Prestacéo dos Servigcos

5.2.1. A solucdo sera hospedada em ambiente de nuvem com alta disponibilidade,
acessivel de qualquer local por meio de plataformas web e mobile. Os
servidores da Camara Municipal deverdo poder acessar o sistema a partir de
gualquer dispositivo autorizado, dentro ou fora das instalacdes da Camara.

5.2.2. O suporte técnico serd disponibilizado de segunda a sexta-feira, durante o
horario comercial (08h00 as 18h00), com plantdo de atendimento emergencial

para eventuais problemas criticos no sistema.
5.3. Formas de Transferéncia de Conhecimento

5.3.1. A empresa fornecera treinamento completo aos servidores da Camara
Municipal, com foco no uso do sistema, funcionalidades e resolucdo de
problemas comuns. Esse treinamento poder4d ser realizado tanto

presencialmente quanto por meio de plataformas online.

5.3.2. Manuais detalhados de operacdo, FAQ, guias de usuario e video tutoriais

deveréo ser disponibilizados para acesso continuo dos servidores.

5.3.3. A empresa contratada devera realizar atualizagdes periodicas no treinamento

sempre que houver alteragdes significativas no sistema.
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5.4. Procedimentos de Transi¢cédo e Finalizagdo do Contrato

5.4.1. Um plano de migragcédo devera ser apresentado pela contratada, prevendo a
transferéncia de dados da solucdo anterior e a importacdo de cadastros
existentes sem perda de informacgBes. Todo o processo devera ser feito sem

interrupcéo das atividades de controle de ponto.

5.4.2. No caso de término do contrato, a empresa devera garantir a exportacdo de
todos os dados armazenados em formato adequado, com histérico completo e
de facil integracédo para outros sistemas, garantindo a continuidade do controle
de ponto pela Céamara Municipal. O encerramento devera incluir o
desligamento do sistema com seguranca de dados, conforme as normas de

protecéo de informacoes.
5.5. Mecanismos Formais de Comunicacgéo

5.5.1. A contratada deverd manter canais de comunicacado dedicados para 0 suporte

técnico e duvidas operacionais, como e-mail, telefone e chat.
5.6. Manutencéao de Sigilo e Normas de Seguranca

5.6.1. O sistema devera ser compliant com as normas da Lei Geral de Protecédo de

Dados (LGPD), garantindo a seguranca dos dados sensiveis dos servidores.

5.6.2. O sistema devera garantir acesso controlado e seguro através de autenticacao
robusta (duplo fator de autenticacéo), prevenindo acessos ndo autorizados.

5.6.3. Todas as informacbes de ponto eletrbnico deverdo ser armazenadas e
transmitidas utilizando padrdes de criptografia avancados, como SSL/TLS.

5.6.4. A contratada devera realizar backups regulares dos dados, garantindo a

recuperagdo em casos de falhas técnicas ou sinistros.
5.7. Prazos de Execucao

5.7.1. O prazo para inicio da execucéo dos servicos sera de até 15 dias uUteis apos a
assinatura do contrato, com a instalacdo do software e capacitagao inicial

concluida nesse periodo.
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5.7.2. As manutenc¢des corretivas deverdo ocorrer no prazo maximo de 24 horas apés
a abertura de chamado. As manutencdes evolutivas serdo programadas de

acordo com a disponibilidade da Camara e a necessidade de melhorias.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte

respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo

correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicac¢des entre a contratante e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de

mensagem eletronica para esse fim.

6.4. A Contratante podera convocar representante da empresa para adocdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a contratante podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execuc¢do da contratada,
guando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes

aplicaveis, dentre outros.

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em

relacdo a execucao do objeto contratado.
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A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencao do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara

outro para o exercicio da atividade.

6.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.9. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s
acréscimos ou supressoes que se fizerem no objeto contratual, até 25% (vinte
e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, em conformidade com
o0 estabelecido no art. 125 da Lei n. 14.133/2021.

6.10. O fiscal do contrato acompanhard a execug¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar

os melhores resultados para a Administracao.

6.11. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢do do que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, §1°).

6.12. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo

para a corregao.

6.13. O fiscal do contrato informar& ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao
gue demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o

caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicard o fato imediatamente ao

gestor do contrato.
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6.15. O fiscal do contrato comunicarqd ao gestor do contrato, em tempo habil, o

término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva

renovacgdo ou a prorrogacgdo contratual.

6.16. O gestor do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e
a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer

documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.17. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos 0s registros
formais da execucado no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade

da administracao.

6.18. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelo fiscal do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucédo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas

gue ultrapassarem a sua competéncia.

6.19. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cfes de habilitacao
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara 0s
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da

despesa no relatério de riscos eventuais.

6.20. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, sera consultada pelo gestor do

contrato a situacao da empresa junto ao SICAF.

6.21. Serdo exigidas as certiddes de habilitagdo fiscal, social e trabalhista, caso

esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

6.22. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao
Departamento Financeiro para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacéo
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e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao nos termos do

contrato.

6.23. As comunicag0Oes entre a contratante e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,

excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.24. Para fins de comunicacao entre a Contratante e a Contratada ficam estipulados

0S seguintes meios:

a) Chamada Telefénica: pode ser utilizada para alinhamentos, esclarecimento de

davidas e outras demandas que possam ser tratadas informalmente.

b) A Contratada devera informar os seus niumeros de contato ao gestor do contrato,

assim como demais meios de comunicacao e manté-los sempre atualizados.

c) E-mail: deve ser utilizada para comunicacdes relativas a convocacglOes para
reunides, atualizagdo de informacdes relevantes e outras que meregam ser

documentadas.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Do recebimento

7.1.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 10 (dez) dias,
pelo fiscal do contrato, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a,
da Lei n°® 14.133, de 2021).

7.1.2. O prazo da disposigédo acima sera contado do recebimento de comunicagao de
cobranca oriunda do contratado com a comprovacao da prestacao dos servicos

a gque se referem a parcela a ser paga.
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7.1.3. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de

carater técnico e administrativo.

7.1.4. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento,
o fiscal do contrato ira apurar o resultado das avaliacbes da execucao do
objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacédo dos
servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,

registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.1.5. Seré& considerado como ocorrido 0 recebimento provisorio com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do

ultimo.

7.1.6. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da execucdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Unica
medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias

gue possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.1.7. A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam Vvir a ser
apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133,
de 2021)

7.1.8. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.1.9. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 10 (dez) dias
uteis, contados do recebimento provisério, pelo gestor de contratos, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo

mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
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7.1.10. Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelo fiscal de
contrato, quando houver, no cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de

obrigacdes.

7.1.11. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada
pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacédo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,

solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes.

7.1.12. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas;

7.1.13. Comunicar & empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.1.14. Enviar a documentagdo pertinente ao Departamento Financeiro para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

7.1.15. No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimenséao,
gualidade e gquantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no
gue seja pertinente a parcela incontroversa da execucédo do objeto, para efeito

de liguidacéo e pagamento.

7.1.16. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no

instrumento de cobranca.

7.1.17. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela segurangca do servico nem a responsabilidade ético-

profissional pela perfeita execug¢ao do contrato.
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Da liquidacao

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o

prazo de dez dias uteis para fins de liquidacdo, prorrogéveis por igual periodo.

7.2.2. O prazo de que trata o item anterior seréd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratacbes decorrentes de
despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso | do art.
75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.2.3. Para fins de liguidacdo, o Departamento Financeiro deve verificar se a Nota
Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais

do documento, tais como:
a) o prazo de validade;
b) a data da emisséo;
c¢) os dados do contrato e do 6rgao contratante;
d) o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;
e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

7.2.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apls a

comprovacao da regularizacdo da situacao, sem 6nus a contratante;

7.2.5. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagcdo mencionada no art.
68 da Lei n® 14.133/2021.

7.2.6. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
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a) verificar a manutengcéo das condi¢cdes de habilitacdo Fiscal, social e trabalhista
exigidas;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo/contratacdo, no
ambito do 6rgéo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem

como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.2.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do

contratante.

7.2.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.2.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas

necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo

correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.2.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

7.3. Do prazo de pagamento

7.3.1. O pagamento dos servicos prestados sera realizado no 10° (décimo) dia de
cada més, desde que cumprido o periodo de execucdo minimo de 30 (trinta)
dias, conforme datas de inicio e término da vigéncia contratual, e emitida a

Nota Fiscal de Servigos sem incorregdes.

7.3.2. Na circunstancia da Contratada ndo prestar servigos dentro do tempo de

solucdo sem a devida justificativa e a Contratante prorrogar o prazo para fins

Fone/Fax (13) 3421-4450

Rua Jodo Mariano Ferreira, 229 — Vila Séo Paulo — CEP 11740-000 — Itanhaém - SP



Camara Municipal da Estancia Balnedria de Itanhaém

ESTADO DE SAO PAULO

de estipular uma data maxima de execucdo, sem prejuizo das penalidades

cabiveis, 0 pagamento nesta circunstancia ainda ficar4 suspenso.

7.3.3. No caso de corre¢do da nota fiscal, dados bancarios ou outros documentos
associados a liquidacdo do objeto pela Contratada apds o prazo estipulado
para pagamento, este sera efetuado apds 5 (cinco) dias Uteis da data de suas

apresentacoes.

7.3.4. A contagem do prazo para pagamento considerard dias Uteis e tera inicio e
encerramento em dias de expediente da Camara Municipal de Itanhaém.

7.3.5. Caso o término da contagem aconteca em dias sem expediente bancéario ou da
Céamara, o pagamento ocorrera até o primeiro dia util imediatamente posterior

por meio de depdsito bancario ou anterior através de boleto.
7.4. Daformade pagamento

7.4.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em

banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.4.2. Ser& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a

ordem bancéria para pagamento.

7.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na

legislacéo aplicavel.

7.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.4.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na

referida Lei Complementar.
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7.4.6. O pagamento mensal dos servicos prestados sera suspenso caso, no ato de
liquidacdo da Nota Fiscal, existam servigos que ndo foram prestados dentro do
tempo de solucédo estipulado no Termo de Referéncia e a auséncia de suas
execucbes ndo foi justificativa para fins de prorrogacdo de prazo pela

Contratada.

7.4.7. Na circunstancia da Contratada ndo prestar servicos dentro do tempo de
solugédo sem a devida justificativa e a Contratante prorrogar o prazo para fins
de estipular uma data maxima de execucdo, sem prejuizo das penalidades

cabiveis, 0 pagamento nesta circunstancia ainda ficara suspenso.

7.4.8. Qualquer erro ou omissdao na nota fiscal, dados bancéarios ou outros
documentos associados a liquidagdo do objeto, enquanto ndo solucionados,
ensejara a suspensao do pagamento.

7.4.9. A empresa sera obrigada a reter tributos na nota fiscal, caso exigido pela
legislag&o vigente.

7.4.10. Havendo atraso nos pagamentos nao decorrentes de falhas no cumprimento
das obrigacdes contratuais principais ou acessorias por parte da Contratada,
incidira correcdo monetaria sobre o valor devido com base no indice IPCA,
bem como juros moratérios, a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més,

calculados “pré-rata tempore”, em relagdo ao atraso verificado.

7.4.11. A nao apresentacdo das condicdoes e comprovagdes constantes nesta
clausula, assegura a Camara Municipal de Itanhaém o direito de sustar o

respectivo pagamento, sem a incidéncia de juros e corre¢cdes monetarias.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de

dispensa de licitagdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipotese do art.
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75, inciso Il da Lei n° 14.133/2021, que culminard com a selecdo da proposta
de MENOR PRECO;

8.2. Critérios de aceitabilidade de pregos

8.2.1. O interessado que estiver mais bem colocado na disputa devera apresentar a
Administracdo, por meio eletrénico, planilha que contenha o preco global, os
guantitativos e os precos unitarios tidos como relevantes, conforme modelo de
planilha elaborada pela Administracdo, para efeito de avaliacdo de
exequibilidade (art. 59, 83°, da Lei n® 14.133/2021);

8.3. Regime de execugéo
8.3.1. O regime de execuc¢do do contrato sera empreitada por preco unitario.
8.4. Das exigéncias de habilitagéo

8.4.1. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢cdes para contratacdo, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros

informativos oficiais, tais como:
a) SICAF,;

b) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido

https://certidoes-apf.apps.tcu.qov.br/ ;

c) Consulta de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo

www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados;

8.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e
de seu s6cio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sanc¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico,

inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.6. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de

Ocorréncias Impeditivas Indiretas, sera realizada diligencia para verificar se
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houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de

Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.7. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas

de fornecimento similares, dentre outros.

8.8. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma

eventual negativa de contratacao.

8.9. Caso atendidas as condicfes para contratacédo, a habilitacdo do interessado

sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.10. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentac&o
constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracéo,
a respectiva documentacéo atualizada.

8.11. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagcdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.12. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome
da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar
em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,

comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz

8.13. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas
de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando

for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicées.

8.14. O fornecedor deverd comprovar que a natureza de suas atividades, através

do objeto social da empresa, corresponde ao objeto da contratagéo.

8.15. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes

requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza:

8.16. Habilitacao juridica
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8.16.1. Sociedade limitada unipessoal: contrato social em vigor e registrado no
Cartorio de Registro Civil de Pessoas Juridicas ou na Junta Comercial, ainda
gue conste no registro como empresa individual de responsabilidade

limitada.

8.16.2. Sociedades por acdes e sociedades limitadas que assumirem feic&o
empresarial: ato constitutivo registrado na Junta Comercial, acompanhado,
guando for o caso, de ata de eleicdo de diretoria ou outro meio de

comprovacéao de outorga de poderes de administracao.

8.16.3. Sociedade simples, inclusive sociedades limitadas com essa natureza e
sociedades cooperativas, bem como associacdes e fundacgles: ato
constitutivo registrado no Cartorio de Registro Civil de Pessoas Juridicas,
acompanhado, quando for o caso, de ata de eleicdo de diretoria ou outro

meio de comprovacao de outorga de poderes de administragao.

8.16.4. Empresario Individual: ficha de empresario individual registrado na Junta

Comercial.

8.16.5. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitacéo ficar4 condicionada

a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-

negocios/pt-br/empreendedor.

8.16.6. Sociedade estrangeira em funcionamento no Brasil: decreto de autorizacao e
ato de registro ou autorizacdo para funcionamento, expedida pelo érgao
competente.

8.17. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.17.1. Inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

8.17.2. Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e municipal ou distrital,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade

e compativel com o objeto contratual.
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8.17.3. Certiddo conjunta expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil,
relativa aos tributos por ela administrados e pela Procuradoria Geral da

Fazenda Nacional, quanto a Divida Ativa da Uniao.

8.17.4. Certiddo Negativa de Deébitos Tributarios da Divida Ativa do Estado do

domicilio ou da sede da licitante.

8.17.5. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou da sede da

licitante relativamente aos tributos mobiliarios.

8.17.6. Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS) - CRF.

8.17.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT).

8.18. Qualificacdo Econémico-Financeira

8.18.1. Certiddo negativa de faléncia ou concordata com sua expedicdo nunca
superior a trés meses da abertura deste processo, referente a comarca de

domicilio da empresa licitante.
8.19. Qualificacdo Técnica

8.19.1. Atestado(s) fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado,
necessariamente em nome do licitante, que comprove(m) o desempenho de
atividades pertinentes e compativeis em caracteristicas com o objeto desta

licitacao.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. Os valores estimados serao estipulados levando em consideragéo os precos
praticados no mercado, consoante as regras estabelecidas no art. 23 da Lei Federal
N° 14.133/2021, assim como as previsbes contidas no art. 27 da Resolucdo da
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Camara Municipal de Itanhaém N° 511/2024, que regulamenta as normas e
procedimentos atinentes a pesquisa, através do Departamento de Patriménio e

Suprimentos.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes deste pregao correrdo por conta das seguintes
dotacBes orcamentarias, e futuras se necessério: 3390-39 — OUTROS SERVICOS DE
TERCEIROS — PESSOA JURIDICA.

10.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
ap6s aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos

correspondentes, mediante apostilamento.

ltanhaém, 22 de outubro de 2024

ALLAN BELLUCCI

DIRETOR DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
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